Alap Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2/2014. (11. 7.) onkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol

Alap Ko6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. Torvény (tovabbiakban: M6tv) 53. § (1) bekezdés felhatalmazasa
alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkorében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések

1. § A képviselO-testiilet és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatanak (tovabbiakban:
szabalyzat) hatalya kiterjed Alap Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletére és szerveire
(polgarmester, képviseld-testiilet bizottsagai, kozds dnkormanyzati hivatal, jegyz0, tarsulas),
akik a jogszabalyban meghatarozott feladat és hataskoroket a jelen szabalyzatba foglaltak
figyelembevételével kotelesek ellatni.

2. § (1) Az 6nkormanyzat:

a) megnevezése: Alap Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: dnkorméanyzat)

b) székhelye: Alap, Dozsa Gyorgy u. 31.

c) miikddési teriilete: Alap kozigazgatasi teriilete

d) hivatala: Alapi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: hivatal)

3. § (1) Az 6nkorményzat jelképei: a cimer, a zaszlo €s a pecsét.

(2) Az Onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kiilon onkormanyzati rendelet
szabalyozza.

(3) Az 6nkormanyzat pecsétje korbélyegzd, Alap Kozség Onkorményzata korirattal, kozépen
Magyarorszag koronds cimerével.

(4) Az 6nkormanyzat hivatalinak pecsétje: korbélyegzd, Alapi K6zos Onkormanyzati Hivatal
korirattal, kozépen Magyarorszag koronas cimerével.

(5) Az dnkormanyzat hivatalos honlapja: www.alap.hu (a tovabbiakban: honlap).

2. Képviselo-testiilet

4. § (1) Az dnkormanyzati feladat és hataskorok a képvisel6testiiletet illetik meg.

(2) A képviselo-testiilet tagjainak szama 7 0.

(3) A képviseld-testiilet tagjainak névsorat az 1. sz. fliggelék tartalmazza.

(4) A képviselO-testiilet gyakorolja az Onkorményzati jogokat, elldtja a jogszabalyokban
meghatarozott és az dnként vallalt feladatokat.

(5) A képviselodtestiilet egyes hataskoreit atruhézhatja:

a) a polgarmesterre,

b) a bizottsagéara,

c) a jegyzore,

d) a tarsulasara.

(6) Az atruhazott hataskor gyakorlasdhoz utasitdst adhat, e hatdskort visszavonhatja. Az
atruhazott hataskor tovabb nem ruhézhato.

3. A képviselo-testiilet iilései

5. § A képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.


http://www.alap.hu/

6. § (1) Az alakul¢ iilés a megvalasztott képviselOtestiilet elso iilése.

(2) Az alakul¢ iilést a valasztast kovetd 15 napon beliil kell megtartani.

(3) Az alakul¢ iilést a megvalasztott polgarmester, akadalyoztatdsa esetén a korelndk hivja
Ossze. Az ilést a legiddsebb telepiilési képviseld, mint korelndk nyitja meg €s vezeti a
polgarmester eskiitételének megtorténtéig. Az iilés tovabbi levezetése a polgarmester feladata.
(4) Az alakulo iilésen a polgarmester ¢és a képviselOk eskiit tesznek. Az alakuld {ilésrdl
tavollevo képviseld az eskiit azon a testiileti iilésen teszi le, amelyen eldszor vesz részt.

(5) Az alakul¢ iilésen az eskiitétel utdn a polgarmester ismerteti a programjat, majd a testiilet
megallapitja a polgarmester illetményét.

(6) A képviseld-testiilet a polgarmester eldterjesztése alapjan megvalasztja az Ugyrendi,
Pénziigyi és Vagyonnyilatkozatokat Ellen6rz6 Bizottsdg elndkét és a bizottsag tagjait, az
alpolgarmestert, ¢s megallapitja tiszteletdijat.

7. § (1) A képviseld-testiilet a rendes iiléseit az éves munkaterve alapjan, altalaban keddi vagy
csiitortoki napon 17 6rai kezdettel tartja.

(2) A képviseld-testiilet minden év julius és augusztus honapjaban nyari iiléssziinetet tart.

8. § (1) A képviseld-testiilet a munkatervétdl eltérd idépontban rendkiviili tilést tarthat.

(2) A rendkiviili ilés 6sszehivasara keriil sor:

a) ha a képviselo-testiilet hatarozattal rendelkezett a rendkiviili iilés megtartasarol,

b) ha a polgarmester sajat elhatdrozasabol ugy itéli meg, hogy a testiilet hataskdrébe tartozo
iigyben donteni kell.

(3) A képviseld-testiilet rendkiviili iilését 6ssze kell hivni:

a) a képviselOk 1/4 -ének vagy valamely bizottsaganak,

b) a Fejér Megyei Kormanyhivatal (tovabbiakban: kormanyhivatal) vezetdjének irasbeli
inditvanyara.

Az inditvanyban meg kell jelolni a napirendet, annak eldaddjat, az ilés helyét, idejét. Az
inditvanyt a kezdeményez0 képviseloknek, a bizottsag elndokének sajatkeziileg ald kell irniuk.
Amennyiben a napirend a 3. mellékletben foglaltak szerint kotelezOen irdsos eldterjesztést ir
eld, ugy az inditvanyhoz csatolni kell az alairt el6terjesztést.

(4) A polgarmester a rendkiviili képviseld-testiileti {ilést az inditvany elOterjesztésétol
szamitott 15 napon beliili idOpontra koteles Osszehivni. Amennyiben a polgarmester a
kotelezettségének nem tesz eleget, igy a képviselO-testiilet iilését az Motv. 135. § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a kormanyhivatal vezetdje hivja 0ssze.

4. Az iilések osszehivasi rendje, elokészitése

9. § (1) A képviselO-testiilet liléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
hivja Ossze. A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, ¢€s
akadalyoztatasuk esetén a képviseldtestiilet iilését az Ugyrendi, Pénziigyi és
Vagyonnyilatkozatokat Ellen6rz6 Bizottsag elndke hivja ssze.

(2) Akadalyoztatasnak mindsiil az éves rendes szabadsag kiadasan kiviili, egymast kovetd
harom napot meghald6 tavollét. Egyéb esetben harom napon beliil a polgarmester irasos
felhatalmazasa alapjan helyettesiti.

(3) A képviseld-testiilet tagjait az iilés helyének és napjanak, kezdési idopontjanak, a napirend
targyanak ¢és eldadojanak megjelolését tartalmazo meghivoval kell 6sszehivni. A meghivot a
polgarmester irja ala.



(4) A rendes iilésre sz6l6 meghivot és az eldterjesztéseket a képviseld-testiilet tilésének napjat
megeldzden legalabb 5 nappal, a rendkiviili iilésre sz616 meghivot pedig legalabb 48 6raval
elobb ki kell kézbesiteni. A meghivot és a kapcesolodd eldterjesztéseket {6 szabalyként a
képviselo-testiilet tagjainak papir alapa adathordozon kell rendelkezésre bocsatani. A
képviseld valaszthatja a papir alapu helyett az elektronikus adathordozon valo kézbesitést. Ez
utobbi esetben a meghivot €s a kapcsolodo eldterjesztéseket irasvédett forméaban a képviseld
altal megadott e-mail cimre a papiralapiival megegyez6 id6ben kell rendelkezésre bocsatani.
(5) A Képviseld-testiilet iilésének idopontjardl, helyérdl és napirendjérdl a Hivatal a telepiilés
lakossagat az {ilést megeldzden legalabb 5 nappal tajékoztatja a meghivonak a Hivatal
hirdetétabldjan torténd kifiiggesztésével, a honlapon vald kozzététellel.

(6) A polgarmester az iilést rendkiviili esemény, ok miatt az 1j iilés idOpontjanak egyidejii
meghatarozasaval elhalaszthatja, errél a képviseloket rovid uton tdjékoztatni kell. A
szabalyozas szempontjabol rovid utnak a telefonon és sms-ben torténd értesitést kell érteni.

(7) A képviselo-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a jegyzot,

b) a valasztokeriilet orszaggytilési képviseldjét

¢) a napirend eléadojat

d) az Onszervez0dd kozosségek képviseldit a tevékenységi koriiket érintd napirendek
targyaldsara.

e) bizottsag nem képviseld tagjait a bizottsdg altal eldterjesztett, véleményezett vagy
ellendrzott napirend pont targyalésara,

f) egyes napirendi pontok targyaldsaban érintett személyeket és szervezeteket a polgadrmester
kiilon meghivasa alapjan.

10. § (1) A képviselo-testiileti {ilés elokészitésérdl a polgarmester - a jegyzOé utjan -
gondoskodik.

(2) A Hivatal altal készitett elOterjesztések tartalmaért, a hataridok és a szilikséges
egyeztetések megtartdsaért az eldterjesztés tervezetét elkészitd személy a felelds. Az
eloterjesztések csak a jegyzd ellenjegyzésével érvényesek. A képviseld-testiilet elé keriild
eloterjesztések elOkészitésének rendjét, tartalmi €s alaki kovetelményeit a 3. szamu melléklet
szabalyozza.

(3) A lakossag szamara - a zart iilésre készitett eloterjesztések kivételével - az eldterjesztések
elézetes megismerhetdségét biztositani kell tigyfélfogadasi iddben a Hivatalban biztositott
betekintési lehetdséggel.

5. Képviselo-testiilet iiléseinek nyilvanossaga

11. § (1) A képviselo-testiilet iilései nyilvanosak.

(2) A képviselO-testiilet zart ilést tart az Motv-ben meghatarozott esetekben.

(3) A zart iilésen hozott dontésekrol a kovetkezd képviseld-testiileti iilésen a polgarmester az
informécios Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény rendelkezéseinek figyelembe vételével tajékoztatast ad.

6. A képviselo-testiilet iiléseinek vezetése (elnoklés)

12. § (1) A képviselo-testiilet {ilésein a polgarmester elndkol.

(2) Az iilésvezetd (elndk) feladatai és jogositvanyai:

a) megallapitja (figyelemmel kiséri) a hatarozatképességet, megnyitja (berekeszti) az iilést,

b) elbterjeszti a napirendi javaslatot, tajékoztatast ad a siirgdsségi inditvanyokrdl, bejelenti a
zart Uilés tartasat,



¢) tajékoztatast ad a két tilés kozotti eseményekrdl, beszamol a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasardl, az atruhdzott hataskorben tett intézkedésekrdl valamint az elézd zart
képviseld-testiileti iilésen hozott dontésekrol,

d) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetdleg lezarja a vitat, szavazasra bocsatja az
inditvanyokat, hatarozati javaslatokat, megallapitja a szavazas eredményét és kihirdeti a
dontést,

e) hozzaszolaskor megadja, megtagadja, illetve indokolt esetben megvonja a szot a jelenlévok
barmelyike tekintetében,

/) figyelmezteti a hozzaszolot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol, a figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonja a szot, aminek kovetkezményeként az illetd személy
ugyanazon iigyben nem szolalhat fel,

g) hosszura nyult vita lezaradsa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok iddtartaméanak
korlatozasat vagy a vita lezarasat,

h) targyalasi sziinetet rendelhet el, a tanacskozéds folytatasat akadalyozd Kkoriilmény
felmertilésekor az iilést meghatarozott idore félbeszakitja vagy berekeszti,

i) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendreutasithatja azt, aki az {iilésen méltatlan
magatartast tanusit.

J) bezarja az iilést, és bejelenti a kovetkezd iilés varhato idépontjat.

(3) A polgarmestert akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesiti.

(4) Amennyiben a mar Osszehivott képviseld-testiileti iilésen a polgarmester és az
alpolgarmester ~ akadalyoztatva vannak, tGgy azt az Ugyrendi, Pénziigyi és
Vagyonnyilatkozatokat Ellendrz6 Bizottsag elndke vezeti.

(5) Az elndk akadalyoztatisa all el6 abban az esetben is, ha az elndkkel szemben a
dontéshozatalbol valo kizarasanak feltételei allnak fenn. A kizaras ebben az esetben magéaban
foglalja az adott téma iilésvezetésének teljes egészét. A felszdlaldsi jog azonban e napirendnél
is megengedett.

13. § Az elnoklést ellatd alpolgarmester, illetve Ugyrendi, Pénziigyi és
Vagyonnyilatkozatokat Ellen6rzé Bizottsag elndke tlésvezetési jogai és kotelezettségei
azonosak a polgarmesterével.

14. § Az eln6k munkajat tanacskozasi joggal a jegyz6 segiti.

7. Hatarozatképesség megallapitasa

15. § (1) A képviselo-testiilet iilését annak elndke nyitja meg, majd megallapitja a
hatarozatképességet. A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési
képviseloknek tobb mint a fele jelen van. A polgdrmester az iilés teljes ideje alatt koteles
ellendrizni a hatarozatképességet.

(2) Hatarozatképtelenség esetén az iilést 8 napon beliil ugyanezen napirendek megtargyalasara
ismételten 0ssze kell hivni. Az igy tartott tilésen Ujabb napirendek is targyalhatok.

(3) Amennyiben az {ilés idokozben valik hatarozatképtelenné, az iilés levezetd elndke dont
arrol, hogy a képviseldtestiilet iilését 8 napon beliil ismételten Osszehivja, vagy a meg nem
targyalt napirendeket a soron kovetkezd tilésén tlizi ismét napirendre.

(4) A képviseld-testiilet a polgarmester javaslatdra vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel,
hatarozathozatal mellézésével 2 16 jegyzOkonyv-hitelesitot valaszt.

8. Napirend elotti felszolalas

16. § (1) A telepiilés életét, vagy a képviseld-testiilet munkajat érint6 jelentds kérdésekben a
képviseld napirenden kiviil felszdlalhat.



(2) A felszdlalasi szandékot az iilést megeldz6 munkanapon 14.00 ordig - a felszolalas
témajanak rovid leirasa mellett, okat megjeldlve - irasban kell bejelenti a polgarmesternél.

(3) A felszolalas idotartama a 3 percet nem haladhatja meg. Ennek elhangzédsat kdvetden
tovabbi vitanak helye nincs.

(4) Nem lehet napirend el6tt felszolalni olyan iigyben, amely napirendre tiizhetd, illetéleg
bejelentésként vagy interpellacidoként eléterjeszthetd.

9. Onallé képvisel6i inditvany

17. § (1) A polgarmester a napirend elfogadasa eldtt tajékoztatja a képviselO-testiiletet a hozza
beérkezett 6nallo képviseldi inditvanyokrol.
(2) Onallo inditvanynak tekintenddk azok a képviselSk altal elSterjesztett javaslatok, amelyek
a napirendre eldzetesen felvett ligyekkel nincsenek 0sszefiiggésben. Ezeket az inditvanyokat a
képviseloknek irasban a polgarmesternél kell eldterjeszteniiik a rendes {ilés napjat
megeldzden legalabb 3 nappal.
(3) Az eldterjesztésnek tartalmaznia kell az 6nalld inditvanyt eldterjeszteni kivand személy
nevét, az inditvany elnevezését és szovegét, az eldterjesztd sajatkezii alairasat.
(4) Az inditvanynak targyalasra ¢€s hatarozathozatalra alkalmasnak kell lennie. A nem
szabalyszerlien benyujtott inditvanyt a polgarmester visszautasithatja. Nem lehet 6nalld
képviseldi inditvanyt benyujtani az éves munkatervben valamely iilésnapra meghatarozott
napirendekben.
(5) Az inditvany elfogadasardl vagy elutasitasarol, napirenden beliili helyérdl a képviselo-
testiilet dont.

10. Siirgosségi inditvany

18. § (1) A napirend elfogadasa el6tt a polgarmester, a bizottsag, a képviselok és a jegyzo
javasolhatjadk a képviseld-testiiletnek valamely el6terjesztés vagy 06ndlld inditvany siirgds
targyalasat. A siirgdsségi inditvanyt indokolassal kell ellatni.

(2) Siirgdsségi inditvanyt legkésobb a képviseld-testiilet iilését megel6z6 napon 12 6rdig a
polgarmesternél lehet benyujtani.

(3) A siirg6sségi inditvany targyalasa kérdésében a képviseld-testiilet a napirend elfogadasa
elott egyszerli szotobbséggel dont.

11. A képviselo-testiilet iilésének napirendje

19. § (1) A képviselo-testiilet munkajat az iilésen megallapitott napirend alapjan végzi.

(2) Az 1lés napirendjére javaslatot az irdsban - eldzetesen - kikiildott meghivoban
részletezettek szerint a polgarmester teszi meg.

(3) A napirendre és annak modositasara - ideértve a napirendi pont elnapolasat és 1) napirendi
pont felvételét - barmely képviseld az iilés kezdetén javaslatot tehet. A képviseld-testiilet a
napirendrél a jelenlévOk tobb mint felének egyetértésével (tovabbiakban: egyszerii
szotobbség) dont. A napirendhez - annak elfogadasat kovetden - Gjabb napirendi pontok nem
vehetdk fel. A napirendi sorrendtdl csak rendkiviili, indokolt esetben lehet eltérni.

(4) A polgarmester a napirend elfogadadsa utan tényszeriien tajékoztatast ad:

a) a két iilés kozotti tevékenységérol,

b) a lejart hataridejti hatarozatok végrehajtasarol,

¢) az atruhazott hataskérben hozott dontésekrol,

d) az el6z0 zart képviselO-testiileti iilésen hozott dontésekrol,

e) az interpellaciora adott valaszrol, ha nem keriilt sor azonnali valaszra.



12. RendKkiviili iilés napirendje

20. § (1) A szabalyzatnak megfeleléen Osszehivott rendkiviili iilésen csak az irdsbeli
meghivoban szerepld napirendi pontok targyalhatédak.

(2) Az inditvany beterjesztésérdl a képviseld-testiilet elndke gondoskodik. A rendkiviili tilést
inditvanyozok egy képviseldje a rendkiviili képviseld-testiileti iilés Osszehivasat és az
inditvany napirendre tizését megindokolhatja.

(3) A képviselo-testiilet ezt kdvetden egyszerii szotobbséggel dont arrdl, hogy kivanja-e
targyalni az inditvany targyat.

13. A képviselo-testiilet tanacskozasi (napirendek targyalasanak) rendje

21. § (1) A képviselo-testiilet {ilésén - a napirendi pontok targyaldsakor - elséként mindenkor
a napirendi pont beterjesztdjét, illetve eldadojat illeti a sz6. Az el6ado az irdsban beterjesztett
eloterjesztést legfeljebb 2 perc id6tartamban kiegészitheti. Hozzészoldsa csak 0j informéciot
tartalmazhat. Szobeli elOterjesztés esetén az eldadd legfeljebb 10 percben ismertetheti a
targyalt napirendet.

(2) A napirend eldaddjahoz kérdések intézhetoek. A kérdéseket réviden kell feltenni, a kérdés
érdemi hozzasz6last nem tartalmazhat. A kérdésekre rovid valaszt kell adni.

22. § A viélaszok utan a polgarmester megnyitja a vitat. A napirendi pontokhoz a képviselok
¢s a tandcskozasi joggal meghivottak akar irdsban, akar széban hozzaszolhatnak. A
hozzaszo6lok sorrendjét - figyelembe véve a jelentkezés sorrendjét - az elndk hatarozza meg
23. § (1) A napirendi pont targyaldsa soran a képviseld legfeljebb egy alkalommal —
maximum 6t perc id6tartamban — kérhet szot. Ujabb vagy ismételt felszolalasra az elnok adhat
engedélyt. Ha az elndk az engedélyt megtagadja, a képviseld a képviselo-testiilettdl kérheti a
felszolalas engedélyezését. A képviselO-testiilet e targyban vita nélkiil hataroz. Ismételt
felszolalas idOtartama a 2 percet nem haladhatja meg.”

(2) A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az el6ado, a hivatal napirend kapcsan érintett
dolgozoja tobb alkalommal is hozzaszélhatnak.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezOk a napirend soran legfeljebb egy esetben és legfeljebb 3
perc id6tartamban szo6lalhatnak fel.

(4) A képviselo-testiilet {ilésén jelenlevd allampolgar a polgarmester vagy barmely képviseld
javaslatara, a képviselo-testiilet egyszerli tobbséggel, vita nélkiil hozott dontése alapjan egy
alkalommal, legfeljebb 2 perc idétartamban felszolalast tehet.

24. § A napirendek targyaldsa esetén az elndk vagy barmely képviseld javaslatara a
hozzaszolasok idokeretét a képviseld-testiilet feloldhatja. Errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil
dont.

25. § (1) Barmikor szot kérhetnek:

a) akik iigyrendi kérdésre kivannak valaszolni,

b) aki személyiiket ért tamaddasra kivannak valaszolni,

c) a jegyzo.

(2) A targyalt napirendet érint6 ligyrendi kérdésben barmelyik képviseld 2 percre szot kérhet
¢s javaslatot tehet.

(3) Aki a személyét érintd korabbi felszolalasra kivan reagalni 3 perces felszolalasra tarthat
igényt. Ennek elhangzasa utan viszontvalasznak és tovabbi vitanak helye nincs.

26. § A napirendi pont targyaldsa soran az elndk barmelyik képviseld kérésére targyalasi
sziinetet rendelhet el.



27. § Barmely napirend targyaldsa elhalaszthat6 az id6 elérehaladtara val6 tekintettel, vagy a
napirendi pont eldkészitetlensége miatt. Az elhalasztott napirend targyaldsara azonban a
halasztaskor hatarnapot kell kitlizni. Halasztasra az elnok, a jegyz6 vagy barmelyik képviseld
javaslatot tehet. A halasztasrol a testiilet vita nélkiil - egyszerti sz6tobbséggel - hataroz.

28. § A napirend targyatol eltérni csak a képviselO-testiiletnek - az elndk inditvanyara, vita
nélkil - egyszerti sz6tobbséggel hozott hatarozataval lehet.

29. § (1) Az elnok vagy barmely képviseld javasolhatja a vita lezarasat. A képvisel6-testiilet a
kérdésben a vita nélkiil egyszerli szotobbséggel hataroz.

(2) Ha a napirendi ponthoz tobb hozz4szdl6 nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasa
utan a napirend el6addja valaszol a hozzaszolasokra.

14. A képviselo-testiilet tanacskozasi rendjének fenntartasa

30. § Az iilés rendjének fenntartasaért annak elnoke felel. Az elndknek a rendfenntartas
érdekében tett - a Szabdlyzatban meghatarozott - intézkedései ellen felszolalasnak, azzal
szemben vita kezdeményezésének helye nincs.
31. § Az elndk a rendfenntartas korében:
a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol, aki a tandcskozashoz nem
illéen vagy masokat sértéen fogalmazott. Az elndk két felszolitds utdn megvonja a szot.
Akitdl a szot megvontak, ugyanabban az tigyben nem szolalhat fel ujra,
b) megvonja a szot a hozzaszolotol, ha a Szabalyzatban meghatarozott idokeretet tullépi, ha az
elmondott hozzaszolasat ismétli, ha a hozzaszdlasa becsiiletsértd kifejezés miatt a képviseld-
testiilet, képviseld vagy mas személy tekintélyét csorbitja,
c¢) rendre utasitja azt a hozzaszolot (kozbeszolot), aki a képviseld-testiilethez méltatlan
magatartast tanusit, rendzavaras esetén az elnok a hozzasz616t6l a szot megvonja.
32. § Ha a képviselo-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas
folytatasat lehetetlenné teszi, az elndk az iilést hatarozott idore félbeszakithatja. Ha az elndk
nem talal meghallgatasra, elhagyja az elnoki széket: az iilés ezzel félbeszakad €s elnoki
Osszehivasra folytatodik.
33. § (1) Az iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyen kotelesek tartozkodni,
az iilés munkéjat rendbontd magatartasukkal nem zavarhatjak.
(2) Ha a hallgatésag az iilést zavarja az elndk a rendzavarot rendre utasitja, iIsmétlodo esetben
pedig az érintettet az iilésterem elhagyéasara kotelezi. Amennyiben a rendzavard személye
nem allapithaté meg, a teljes hallgatésagot az iilésterembdl kiutasithatja.
(3) Amennyiben az elnok (2) bekezdésben foglaltaknak nem tud érvényt szerezni, Ggy a 32. §
szerint jar el.

15. Dontéshozatal modja

34. § (1) A képviseld-testiilet rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.

(2) A napirendként targyalt rendelet-tervezetre és hatarozati javaslatra vonatkozoan a
polgarmester, a jegyz06, a bizottsag és a képviselok modositd javaslatot tehetnek, melyet
indokolassal kell ellatni. A dontéstervezetekhez a moddositd inditvanyt irdsban, az iilést
megeldzé napig a polgarmesterhez kell benyujtani. Szobeli médositoé inditvany a napirend
vitdjanak lezarasaig terjesztheto eld.

(3) A modositd javaslat eldterjesztdje az altala eldterjesztett modositd inditvanyrol vald
szavazas megkezdés€ig modositd inditvanyat visszavonhatja. A modositd, illetve kiegészitd
javaslatok szavazasra bocsatdsa soran az inditvadnyok elfogadasahoz ugyanolyan szavazati
arany sziikséges, mint az eredeti javaslat elfogaddsahoz.

(4) A bizottsag ezen feliil - a mddositd javaslatokat is értékeld — ajanlasokat nytjthatnak be.
Az ajanlésoknak tartalmaznia kell a kisebbségi véleményeket is.



35. § Az elndk a javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra, amennyiben a javaslat egészének
elvetésére érkezik inditvany, ugy elészor azt kell megszavaztatni, majd a mddosito,
kiegészitd, végiil a teljes javaslatot.

36. § (1) Szavaztatni elébb az igen, majd a nem, végil a tartdzkodd képviseldk
megszamlalasaval kell. A javaslat akkor elfogadott - mindsitett tobbségi esetet kivéve -, ha a
jelenlévo képviselok tobbsége igennel szavazott (egyszerii szotobbség). Amennyiben a
képviseld elnoki felszolitas ellenére sem akar szavazni, az elndk a szavazast az 6 szavazata
nélkil zarja le, azzal, hogy a képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell
tekinteni.

(2) A képviselO-testiilet dontéseit nyilt szavazassal (kézfelemeléssel) hozza. A szavazatok
Osszeszamlalasarol az iilés elndke gondoskodik. Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriil
fel, vagy valamelyik képviseld kéri, az elnok koteles a szavazast megismételtetni.

(3) A szavazas eredményének megallapitasa utdn az elndk hirdeti ki a hatarozatot.

37. 8§ § (1) A képviselo-testiilet az alpolgarmester megvalasztasakor titkos szavazast rendel el.
Titkos szavazast rendelhet el egyes ligyekben a sajat dontése alapjan.

(2) A titkos szavazast az Ugyrendi, Pénziigyi és Vagyonnyilatkozatokat Ellenérzd Bizottsag
képviseld tagjai, hatarozatképtelenségiik esetén a képviseld-testiilet altal valasztott 3 f0s ad-
hoc bizottsag bonyolitja le.

(3) A titkos szavazas szavazolapon, urna igénybevételével, a képviseld-testiilet altal kijelolt
helyiségben torténik. A szavazolapot az 6nkormanyzat hivatalos pecsétjével el kell latni.

(4) Ervényesen szavazni csak a szavazolapon szerepld jeloltekre, dontési alternativakra lehet.
A szavazéashoz tollat kell hasznalni.

(5) Ervénytelen a szavazat, ha

a) nem hivatalos — bélyegzdlenyomat nélkiili — szavazo6lapon adték le,

b) ceruhdzval t6ltotték ki a szavazolapot,

c) nem lehet kétséget kizaréan megallapitani, hogy a képviseld kire, milyen dontési
alternativara szavazott,

d) a szavazd képviseld a megvalaszthatonal tobb jelolt nevét, illetve tobb dontési alternativat
jelolt.

(5) A bizottsag 6sszeszamolja a szavazatokat, rogziti a szavazas eredményét €s a szavazasrol
kiilon jegyzOkonyvet készit, melyet az iilésrdl készitett jegyzOkdnyvhoz csatolni kell.

(6) A szavazas eredményé€rdl a szavazatszamlalo bizottsag elnoke tdjékoztatja a képviselo-
testiiletet.

38. § A képviselo-testiilet a levezetd elndk, illetve a képviselo-testiilet barmely tagja
javaslatara névszerinti szavazast is elrendelhet. A névszerinti szavazasrdl a képviseld-testiilet
- vita nélkiil - egyszeri szotobbséggel dont. A képviselok egynegyedének inditvanyara
névszerinti szavazast kell elrendelni. Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsag
létszama és Osszetétele tekintetében ¢és a tanacskozasok lefolytatasaval Osszefliggd
kérdésekben.

39. § (1) Ha a javaslat nyilt szavazas soran nem keriil elfogadasra, gy a levezetd elnok még
ugyanazon ilésnapon elrendelheti a szavazids megismétlését. A javaslat ismételt elvetése
esetén a témat - az érintett bizottsag javaslataval - a kovetkezd iilés napirendjére kell tlizni.
Amennyiben a javaslattal kapcsolatban a kovetkezd iilésen sem sziiletik dontés a képviseld-
testiilet a témat a napirendjérdl leveszi.

(2) Ha a szavazasra bocsatott kérdés - a szavazastol tartozkodo képvisel6k magas szama miatt
- nem kapja meg a tobbségi igent, elfogadd dontés nem sziiletik, ez esetben a szavazas
megismételhetd vagy az adott téma tovabb targyalhato.

(3) Ha a titkos szavazasnal dontés nem sziiletik a szavazast a képviseld-testiilet kovetkezo
iilésén lehet megismételni. Ujabb eredménytelenség esetén a szavazas azonnal
megismételheto.



(4) Amennyiben a polgarmester a képviseld-testiilet dontését a helyi dnkormanyzat érdekeit
sértonek tartja, ugyanazon iigyben - a képviseld-testiilet Onfeloszlatasarol szolo dontése
kivételével - egy alkalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. A kezdeményezést az
iilést kovetd harom napon beliil kell benyujtania, a képviseld-testiilet a benyujtas napjatol
szamitott tizendt napon beliil mindsitett tobbséggel dont. A dontést addig végrehajtani nem
lehet, amig arrdl a képviseld-testiilet a megismételt targyaléds alapjan nem dont.
40. § (1) A képviseld-testiilet altalaban egyszerii szotobbséggel hozza dontéseit.
(2) A megvalasztott képviselok tobb mint felének az egyetértése sziikséges (mindsitett
tobbség) az Motv-ben meghatarozottakon til:
a) a képviselO-testiilet hataskorének atruhazasahoz,
b) kitiintetés adomanyozaséhoz,
c) hitelfelvételhez, kotvény kibocsatdsahoz, Onkorményzati tulajdonban 1évé vagyon
értékesitéséhez, barmely vagyon-, vagyon feletti rendelkezés, meghatarozott értékfeletti
szerzOdések megkotése, gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos barmely vagyoni dontés
/gazdasagi tarsasag, alapitvany, kozhasznl tarsasdg/ Onkormanyzati kotelezettségvallalas,
onkormanyzati vagyon, vagy vagyonértékii jogrol lemondas.
d) telepiilésfejlesztési koncepcid, telepiilésszerkezeti terv elfogadasadhoz
) a polgarmester tisztségének megsziintetése irant kereset benyujtasahoz
f) a képviselo-testiilet feloszlasanak kimondasahoz
g) a gazdasagi program, telepiilésfejlesztési koncepcio, telepiilésszerkezeti terv
elfogadédsahoz.

16. Kizaras a dontéshozatalbol

41. § (1) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhaté az, akit vagy akinek a
hozzatartozdjat az ligy személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a
személyes érintettséget.

(2) Hozzatartozonak mindsiil:

a) az egyenesagbeli rokon €és annak hazastarsa

b) a testvér, a hazastars, az élettars.

(3) A kizérasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési
képvisel6 javaslatdira a képviseld-testillet dont. A kizart telepiilési képviselét a
hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevonek kell tekinteni.

(4) Amennyiben a telepiilési képviseld a személyes érintettségre vonatkozo bejelentési
kotelezettségét elmulasztotta, €s ez a telepiilési képviseld megbizatisanak idOtartama alatt
bizonyitast nyer, ugy a telepiilési képviseld nem jogosult a részére jard tiszteletdij 6 havi
osszegere.

17. A képviselo-testiilet dontései

42. § A képviselo-testiilet onkormanyzati rendeletet alkot és képviseld-testiileti hatarozatot
hoz.
18. Onkormanyzati rendeletalkotas

43. § A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjdn, annak végrehajtdsara onkormanyzati
rendeletet alkot.

44. § (1) Az 6nkormanyzati rendelet alkotasat, modositasat kezdeményezheti:

a) képviselo,

b) képviselo-testiilet bizottsaga,

¢) polgarmester, alpolgarmester, jegyzo,



d) helyi tarsadalmi szervezet,

e) alapi valasztopolgar.

(2) Az onkormanyzati rendelet alkotasara, illetve modositasara irdnyuld inditvanyt a
polgarmesternél lehet megtenni, aki a kezdeményezést az illetékes bizottsag €és a jegyzo
elozetes véleményezésével a soron kovetkezd képviseld-testiileti iilés elé terjeszti. A
képviselo-testiilet a felvetés elfogadasa esetén meghatarozza a fobb elveket, az eldkészités
menetét €s hataridejét.

45. § (1) A rendelet szakmai el0készitése minden esetben a jegyzd feladata. Ennek soran
feladatai a kovetkezok:

a) minden olyan el6készitd munka elvégzése €s elvégeztetése, amely lehetdvé teszi, hogy a
testiilet elé dontésre alkalmas anyag keriiljon, ennek soran gondoskodik a rendelet-tervezet
tarsadalmi egyeztetésre bocsatasarol,

b) a kozremiikodok kozott a munka elosztasa,

c) az elvi célkitiizések érvényesitésének, a vitds kérdések megfeleld szintli eldontésének
biztositasa,

d) az érintett tarsszervekkel vald koordinécio,

e) az adminisztraciés munka megszervezése,

f) a tervezet testiilet elOtti megvitatasdban valo részvétel.

(2) A rendeletben torténd szabalyozas sokoldali megalapozasa, a rendeletek mindségének ¢és
végrehajthatosdganak javitdsa érdekében az allampolgarok szélesebb korét érintd
rendelettervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani, kivéve, ha annak silirgds
elfogadasdhoz kiemelked6 kozérdek flizodik.

(3) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani a koltségvetésrdl, a koltségvetés
végrehajtasarol, a helyi adorol, az 6nkormanyzat vagyonarol, az onkorményzat szervezetérol
¢és mikodésérdl szolo rendeletek tervezeteit valamint az dnkorményzati rendeletet modositd
rendelet-tervezetet, ha az csak magasabb szintli jogszabaly moddositdsa miatt szilikséges
rendelkezéseket tartalmaz.

(4) A tarsadalmi egyeztetés formai kiilondsen a kovetkezok:

a) lakossagi véleményezés,

b) kozmeghallgatés, lakossagi forum, civil forum vagy vallalkozéi forum,

c) kozvetlen egyeztetés az Onszervezddd kozosségek képviseldivel a tevékenységi koriiket
érintd rendelettervezetek esetében.

(5) A polgarmester a jegyz6 véleményének meghallgatdsa utdn javasolhatja egyes, a lakossag
széles korét érintd rendelet-tervezetek érdemi vita eldtti kozmeghallgatasra bocsatasat. E
kérdésben a képviselo-testiilet dont.

(6) A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érintd rendelet-tervezetet 30 napra
kozszemlére kell tenni a Hivatal hirdetétabldjan. A kozszemlére tételrdl, a lakossag
tajékoztatasarol a jegyzo gondoskodik

(7) Az allampolgarok észrevételeiket, javaslataikat, kifogasaikat a jegyzonél tehetik meg. A
jegyz6 ezekrol a soron kovetkezd iilésen tajékoztatja a képviselo-testiiletet, amely allast foglal
a figyelembe veendd felvetésekrol.

(8) A beérkezett véleményeket a rendelet hatalybalépését kovetd 1 évig meg kell Orizni. A
beérkezett vélemények tekintetében az elbterjesztét egyedi valaszadasi kotelezettség nem
terheli. A beérkezett vélemények €és a véleményezOk adatainak kezelésére az adatvédelmi
szabalyok rendelkezési az iranyadoak.

46. § (1) A tervezet elokészitéséhez a képviseld-testiilet a - sziikség esetén - mas szakértoket
is felkérhet.

(2) A rendelet-tervezetet és annak indoklasat, illetve a mddositd inditvanyokat a jegyzo
terjeszti a képviseld-testiilet elé.

47. § (1) A rendelet elfogadast kovetden annak hiteles szovegét a jegyzo szerkeszti.



(2) A rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ald, a kihirdetésrdl a jegyzdé gondoskodik. Az
onkormanyzati rendelet kihirdetése a Hivatal hirdetétablajan kifliggesztéssel torténik, a
kihirdetés napja a rendelet hirdetdtablan torténd kifiiggesztésének idOpontja. A kifiiggesztett
rendeletre fel kell jegyezni a kifiiggesztés és levétel idopontjat, a rendelet ezen példanyat a
Hivatal tartja nyilvan és gondoskodik a megdrzésérol.

(3) A kihirdetett rendeletrdl a lakossagot hirdetmény forméjaban a hirdetétablan tajékoztatni
kell. A hirdetménynek tartalmaznia kell a rendelet szdmat, targyat, hatalybalépés idépontjat,
megtekintési lehetdségét. A képviselO-testiilet altal elfogadott €s kihirdetett rendeletet az
onkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jeleniteni, a rendeletek megtekinthetok
igyfélfogadasi idoben a Hivatalban.

(4) A jegyzé jelezni koteles jogszabdlyi valtozas esetén a képviseld-testiiletnek az
onkormdanyzati rendeletek modositdsanak sziikségességét.

19. Hatarozathozatal

48. § (1) A képviselO-testiilet rendeleti format nem i1gényld dontéseit hatarozatba foglalja.

(2) Az onkormanyzati hatdrozatoknak harom fajtija van:

1. normativ hatarozat,

2. hatosagi hatarozat,

3. egyéb hatarozat.

(3) A normativ hatirozatot a polgarmester €s a jegyz0 irja ald. A normativ hatdrozatokat az
onkormanyzati rendeletek kihirdetésére vonatkozo szabdlyok megfeleld alkalmazasaval a
Hivatal hirdetdtablajan ki kell hirdetni. A kihirdetésrdl a jegyz6é gondoskodik.

(4) Onkormanyzati hatosagi iigyben a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyair6l szol6 2004. évi CXL. torvény (Ket.) alapjan hozza hatarozatait.

(5) A képviselo-testiilet altal onkormanyzati hatdsagi tigyben hozott hatarozatokat a
polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

20. A képviselo-testiilet dontéseire vonatkozo kozos szabalyok

49. § (1) Az onkormdnyzati rendelet a megalkotojanak megjelolését az alabbiak szerint
tartalmazza: Alap K6zség Onkormanyzat Képvisel6testiiletének.

(2) Az egyéb dnkormanyzati dontések elnevezése: Alap Kozség Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének hatarozata.

(3) A képviseld-testiilet rendeleteit és hatdrozatait kiilon - kiilon a naptari év elejétol
kezdédden folyamatosan sorszdmmal €s évszammal kell ellatni a kovetkezOk szerint:

a) az onkormdnyzati rendelet megjelolése annak kihirdetése soran az alébbi:

Alap Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének ..... 20.... (onr o.nl ) Onkormdanyzati
rendelete — amely a jogszabaly megalkotdjanak teljes megjeldlését, a jogszabaly sorszamat, a
jogszabaly kihirdetésének idejét, az onkorményzati rendelete kifejezést — majd a jogszabaly
cimét foglalja magaban.

b) hatarozatok jelzése:

Alap Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ...../20.... (.....) szdmu hatdrozata. A
zéarojelben feltiintetett datum a hatarozat meghozatalanak az idépontja.

50. § A képviseld-testiileti rendeletekrdl és hatarozatokrol a hivatal nyilvantartast vezet.

21. A jegyzokonyv

51. § (1) A képviseld-testiilet tilésérél hangfelvétel késziil, mely a jegyzOkonyv elkészitéséhez
nyujt segitséget. A hangfelvételt a jegyzokonyv elkészitése utan tordlni kell.



(2) A képviseld-testiilet iilésérol hangrogzités és kézirdsos anyag alapjan jegyzokonyvet kell
késziteni, melynek elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik.

(3) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az Motv-ban foglaltakon tul:

a) a névszerinti szavazas esetén annak részletes eredményét,

b) az elhangzott bejelentéseket és interpellacidkat, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat, illetve hatarozatokat,

c) a képviseld kérésére kiilon irasos véleményét,

(4) A jegyzokonyv mellékletei:

a) meghivo, jelenléti iv, megalkotott rendelet, elfogadott beszdmolok, tdjékoztatok, jelentések,
b) el6terjesztések, rendelet és hatarozat - tervezetek egy - egy példanya,

¢) névszerinti szavazas névsora,

d) titkos szavazas jegyzokonyve.

(5) A jegyzOkonyvet a polgarmester, a jegyz0 €s a két jegyzOkonyv-hitelesitd irja ala.

(6) A képviselo-testiilet iilésének jegyzOkonyve nem sz6 szerint tartalmazza az iilésen
elhangzottakat. A képviseld-testiilet barmely képviseld inditvanyara az egyes napirendi
pontok lezarasa utan egyszeri tobbséggel elrendelheti, hogy a vitaban elhangzottakrdl a
hangfelvétel alapjan szd szerinti jegyzokonyv késziiljon. A szoszerinti jegyzOkonyv
elkészitéséért a jegyzo a felelds.

(7) A jegyz6konyvbdl hatarozati kivonatot kell késziteni, amelyet a képviseld-testiileti {ilést
kovetd 20 napon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasban érdekelteknek, illetve a
végrehajtasért felelosoknek.

(8) A zart ilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, s annak elkiilonitett kezel€sérol,
Orzésérol a jegyzonek kell gondoskodnia.

22. Interpellacio

52. § (1) Az interpellacio eldterjesztésének joga kizarolag a képviseldt illeti meg.

A képviseld a képviseld-testiilet ilésén a

a) a polgarmestert6l, alpolgarmestertol,

b) a jegyzotol,

¢) a bizottsag elnokétol

onkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésobb 15 napon
beliil irdsban - érdemi valaszt kell adni.

(2) Az interpellaciot legkésébb a képviseld-testiileti iilés eldtt harom nappal irdsban a
polgarmesterhez kell benyujtani.

(3) Ha az interpellacio az iilést megelézden legaldbb 8 nappal a polgarmesteri hivatalhoz
irasban beérkezik, arra az iilésen valaszt kell adni, indokolt esetben a valaszadas elhalasztasat
a képviselo-testilet az (1) bekezdésre figyelemmel engedélyezheti. Az irasbeli
interpellacionak tartalmaznia kell:

a) az interpellalo nevét,

b) az interpellacio targyat,

c) annak feltiintetését, hogy az interpellaciot szoban is eld kivanjak-e adni. Az interpellalot
megilleti az irasbeli bejelentés mellett a szdbeli kiegészités joga is, melyet legfeljebb 3
percben tehet meg, ha a képviseld az iilésen nincs jelen az interpellaciot elnapoltnak kell
tekinteni.

(4) Amennyiben a valaszadas elhalasztasat a képviseld-testiilet az (1) bekezdésre figyelemmel
engedélyezi az irdsos valaszt minden dnkormanyzati képviselének meg kell kiildeni. Ebben az
esetben a vélasz elfogadasarol a kovetkezo iilésén sziiletik dontés.



(5) Az interpellaciora adott valasz elhangzasa utdn - az irdsban adott vélasz esetében a
kovetkezd testiileti iilésen - az interpellald képviselonek 3 perces viszontvalaszra van joga.
Ennek keretében nyilatkozik arrdl, hogy a valaszt elfogadja-e, amennyiben az interpellald
képviseld a valaszt nem fogadja el, annak elfogadasarol a testiilet vita nélkiil dont. Az
interpellalo képviseld valaszt elfogadd nyilatkozata testiileti dontést nem igényel.

(6) A valasz el nem fogadasa esetén a képviseld-testiilet az illetékes bizottsaghoz utalja az
adott iigyet kivizsgalas végett, melybe az interpellalo képviseldt is be kell vonni.

(7) Zart {lésen targyalt napirendet, személyiségi jogokat, {izleti érdekeket érintd
interpellaciora a vélasz kizarolag irdsban adhaté meg.

23. A munkaterv

53. § (1) A képviseld-testiilet rendes {iiléseit éves munkaterve alapjan tartja. A munkaterv-
tervezetét a targyévet megeldz6 év december 31-ig kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni. A
munkaterv-tervezetének az elkészitésérdl a polgarmester gondoskodik.

(2) Az elkészitéshez elkészitésehez javaslatot kell kérni:

a) a képviselo-testiilet tagjaitdl,

b) a bizottsagtol,

c) a jegyzotol,

d) a kdzszolgaltatast nyujtd szervezetek vezetditol,

e) a telepiilésen miikddd egyesiiletektdl, tarsadalmi szervezetektdl, civil szervezetektdl,
szervezOdésektol.

(3) A munkaterv tervezetet a beérkezett véleményekre, javaslatokra is figyelemmel a
polgarmester iranyitasaval a jegyzo allitja Ossze €és a bizottsag elndkével tortént egyeztetés
utan a polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képviselO-testiilet elé. Az elbterjesztéssel
egyidejlileg a képviseld-testiiletet tajékoztatni kell a munkatervbe be nem kertilt javaslatokrol
¢s kozolIni kell a mell6zés indokait is.

(4) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) az iilések tervezett idépontjat,

b) az lilések tervezett napirendjeinek cimét,

¢) a napirendek eldadoit,

d) kozmeghallgatas tervezett idOpontjat, témajat,

(5) A munkaterv elfogaddsar6l a polgarmester javaslatira a képviseld-testiilet egyszerii
szotobbséggel hataroz.

(6) A munkatervet meg kell kiildeni:

a) a képviselo-testiilet tagjainak

b) a nem képviseld bizottsagi tagoknak

¢) a valasztokertilet orszaggytilési képviseldjének

d) a munkatervben érintett eldadoknak

e) onszervezddo kozosségek képviseldinek.

(7) A jegyz6 koteles gondoskodni arrol, hogy a képviseld-testiilet altal elfogadott munkaterv a
telepiilés polgarai szamara a kozség honlapjan megismerhetd legyen.

24, Telepiilési képviselo

54. § (1) A telepiilési képviselot megilletik az Motv-ben €s a jelen szabalyzatban foglalt
jogok, és terhelik a kotelezettségek. A telepiilési képviselok jogai és kitelezettségei azonosak.



(2) A telepiilési képviseld €s a polgarmester a megbizdlevél atvételét kovetd 30 napon beliil
koteles vagyonnyilatozatot tenni. Jelen rendelet 6. szdmt melléklete tartalmazza Alap Kozség
Képviseld-testiiletének képviseléi ¢és hozzatartozoi vagyonnyilatkozatanak kezelésérdl,
nyilvantartasarol, ellendrzésérol szolo szabalyzatot.

(3) A vagyonnyilatkozat benytjtasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat az Ugyrendi,
Pénziigyi és Vagyonnyilatkozatokat Ellendrzé Bizottsag a hivatal kijelolt koztisztviseldjével
kozosen latja el. A koztisztviseld feladata a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges nyilatkozatok atadasa és atvétele, a masik pedig annak ellendrzése,
hogy a polgarmester ¢és a telepiilési képviselok a megfeleld szaml nyomtatvanyt vegyen at és
adjon le a bizottsag részére. A vagyonnyilatkozat leadasi hataridejét kovetden a bizottsag
elndke a polgdrmester erre iranyuld kérelme esetén tajékoztatast ad a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettség teljesitésérol.

(4) A polgarmester a képviseld-testiilet februari iilésén nyilatkoztatja a bizottsag elnokét a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérol, az esetlegesen elmaradt nyilatkozatok
potlasarol.

(5) Az onkormanyzati képviseld a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni a polgarmesternek.

(6) Az Osszeférhetetlenség vizsgalata az Ugyrendi, Pénziigyi és Vagyonnyilatkozatokat
Ellen6rzd Bizottsag feladata. A vizsgalat eredményérdl a bizottsag tajékoztatja a testiiletet. A
képviselotestiilet a kovetkezd iilésén, legkésébb az Osszeférhetetlenség megallapitasanak
kezdeményezését kdvetd 30 napon beliil hatarozattal dont az dsszeférhetetlenségrol.

55. § A telepiilési képviselo:

a) az alakul6 ilésen, illetve megvalasztasat kovetd iilésen eskiit tesz,

b) részt vehet a képviselO-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk szervezésében
és ellenodrzésében,

c) felkérés alapjan részt vesz a testiileti iilések elokészitésében, kiilonféle vizsgalatokban,

d) az dnkormanyzat hataskorébe tartozo ligyekben interpellalhat, illetve kérdéseket tehet fel,
felvilagositast kérhet,

e) kérésére az irdsban benyujtott hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, illetdleg
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben,

/) tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén. Javasolhatja a bizottsag elndkének
a bizottsag feladatkorébe tartozo ligy megagyalasat, amelyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé
kell terjeszteni és targyaladsara a telepiilési képvisel6t meg kell hivni,

g) kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyi kisebbségi Onkormanyzat testiiletének - a testiilet altal atruhazott -
onkormdanyzati iigyben hozott dontését,

h) képviselOtestiilettdl kapott megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet,

i) a képviselO-testiilet hivatalatol igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges tajékoztatast,
igyviteli kozremikodést. Kozérdeklt ligyekben kezdeményezheti a képviseld-testiilet
hivatalanak intézkedését, amelyre a hivatal 15 napon beliil érdemi valaszt koteles adni,

Jj) koteles részt venni a képviseld-testiilet munkajaban,

k) irasban vagy szoban eldzetesen a polgarmesterhez koteles bejelenteni, ha a képviseld-
testiillet vagy a bizottsdg iilésén nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatdsdnak
teljesitésében akadalyoztatva van,

/) a képviseldi tevékenysége soran tudomdsara jutott allami, szolgalati, iizleti és magén titkot
koteles megdrizni,

m) kapcsolatot tart valasztokorzetének polgaraival, valasztoival, tdjékoztatja Oket a végzett
munkarol, e célbol elére meghatarozott idopontban €s helyen negyedévente rendszeresen
fogadoorat tart. A fogaddora idépontjarol a lakossagot a honlapon és a helyi sajtdé utjan
értesiteni kell.



n) vele szemben felmertilt kizaréasi okot a vita el6tt koteles bejelententi,
o) az dnkormanyzat tevékenységével kapcsolatos iratokba, jegyzokonyvbe betekinthet,
p) a telepiilés ellatdsdban, iizemeltetésében, miikodtetésben résztvevd vallalatoktol,
intézményektol felvilagositast kérhet,
r) felelosséggel tartozik a képviseld-testiiletnek, képviseldtarsainak sajat megnyilvanulasukért
¢s nyilatkozataiért,
s) képvisel6i forumot szervezhet,
t) koteles a maganéletében is olyan magatartast tanusitani, amely 6sszeegyeztethetd képviseldi
mindségével, kozeéleti tevékenységével
u) A Képviseld koteles a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének teljesitésére, a 8. szamu
melléklet szerint.
56. § (1) A telepiilési képviselonek a munkahelyén torténd munkavégzési kotelezettség aloli
felmentés miatt kiesett jovedelmét a képviselo-testiilet tériti meg, amelynek alapjan a
képviselo tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult.
(2) A képviselo-testiilet a telepiilési képviselok tiszteletdijanak mértékét és folydsitasanak
feltételeit onkormanyzati rendeletben allapitja meg,
(3) A telepiilési képviseld a képviseldi tevékenységével kapcsolatos koltségeinek
megtéritésére jogosult.

25. A Képviselo-testiilet bizottsagai

57. § (1) A képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, ellendrzésére allando és ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre. A bizottsagok
esetenként a képviseld-testiilettdl dontési jogkort is kaphatnak.

(2) A képviselotestiilet bizottsdganak nem képviselO tagja a megvalasztasat kovetden eskiit
koteles tenni a képvisel6testiilet elott. Az eskii letételéig a bizottsdg tagja nem gyakorolhatja
jogait.

(3) A bizottsag tagja a vele szemben fennalld 6sszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul
bejelenteni a bizottsag elndkének és a polgarmesternek. Az Onkormanyzati képviseld, a
bizottsag elndke és tagja a tudomasara jutott Osszeférhetetlenségi okot a bizottsag elndkének
vagy a polgarmesternek bejelentheti.

(4) Ha a bizottsdg tagja 30 napon belill nem sziinteti meg a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot, a képviselOtestiilet koteles a hatarid6 lejartat kovetd iilésen az
érintett bizottsagi tagsdgat megsziintetni.

58. § (1) A bizottsag elndke ¢€s tagjainak tobb mint fele csak telepiilési képviseld lehet. A
polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, a képviseld-testiilet hivatalanak dolgozdja nem
lehet a bizottsag tagja.

(2) A bizottsagok 1étszamarodl és Osszetételérdl a képviseld-testiilet megvalasztasukkor kiilon
hatarozattal rendelkezik.

(3) A bizottsagok elnokeit és tagjait a képviselO-testiilet valasztja. A bizottsagok nem
képviselo tagjainak valasztasa a bizottsagok javaslata alapjan torténik.

59. § (1) A képviselé-testiilet az Ugyrendi, Pénziigyi és Vagyonnyilatkozatokat Ellenérz6 3
f6s allando bizottsagot hozza Iétre.

(2) A bizottsag létszamat, személyi Osszetételét a 2. fiiggelék, feladat- és hatdskorét az 2.
melléklet tartalmazza.

60. § (1) A képviselo-testiilet meghatarozott iddre és feladat ellatdsara ideiglenes bizottsagot
is létrehozhat, amelyet a feladat elvégzésérdl szolo tajékoztatd elfogadasaval egyiitt sziintet
meg.

(2) Az ideiglenes bizottsag Gsszetételére és mikodésére az allandd bizottsagokra vonatkozo
szabalyok megfelelden iranyadok.



61. § A bizottsagok feladatkoriikben ellendrzik a hivatalnak a képviseldtestiileti dontéseknek
az elOkészitésére, illetdleg végrehajtasara iranyuld munkéjat. Ha a bizottsdgok a hivatal
tevékenységében a képviseld-testiilet allaspontjatdl, céljaitol valo eltérést, az dnkormanyzati
érdek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észlelik, a polgarmester
intézkedését kezdeményezhetik.
62. § (1) A bizottsag tevékenységkrdl évente legalabb egy alkalommal koteles a képviseld-
testiilet el6tt beszamolni.
(2) A beszamolasi kotelezettség idOpontjat a képviseld-testiilet éves munkatervében hatarozza
meg.
63. § A képviseld-testiilet éves munkatervében hatarozza meg azokat a témakoroket, amelyek:
a) elokészitését,
b) véleményezését
kéri a bizottsagoktol.

26. A bizottsagok miikodése

64. § (1) A bizottsag maga allapitja meg miikodése szabalyait.

(2) Miikodési szabalyzata kidolgozasa soran figyelembe kell venni, hogy a bizottsagok éves
munkaterv alapjan milkodnek, amelyet a képviseld-testillet €éves munkatervének
megallapitasat kovetden 30 napon beliil kell elkésziteni.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a) az iilések tervezett idépontjat,

b) helyét,

¢) napirendjét,

d) az eldterjesztok nevét.

65. § (1) A bizottsdg mikodésével (bizottsag iilésének Osszehivéasa, levezetése,
jegyzokonyvek, hatarozatok alédirdsa, kiadmanyozasa, stb.) kapcsolatos feladatokat a bizottsag
elnoke latja el. A bizottsag képviseld tagjai koziil a bizottsdg elndkének javaslatara
elndkhelyettest valaszt. A bizottsdg elndki teenddit az elndki tisztség betoltetlensége, illetve
az elnok tartos akadalyoztatasa esetén a bizottsag elndkhelyettese latja el.

(2) A bizottsag iilésének 0sszehivasardl a bizottsadg elndke gondoskodik.

Az elnok koteles a bizottsagot 6 napon beliili idépontra dsszehivni

a) a képviselO-testiilet hatarozatara,

b) a polgarmester és a

c) a bizottsagi tagok egyharmadanak napirendi javaslatot is tartalmazo inditvanyara.

(3) A bizottsag iilését a bizottsag elnoke akadélyoztatisa esetén a mar Osszehivott iilést az
elndkhelyettes vezeti.

(4) A bizottsag iilései nyilvanosak, kivéve azokat a témakat, melyek esetén a képviselo-
testiilet is zart iilést tart. A bizottsag zart iilésére a képvisel6-testiiletre vonatkoz6 szabalyokat
kell alkalmazni.

(5) A bizottsagok iilésén barmely képviseld tanacskozasi joggal részt vehet.

(6) A bizottsag tagja a bizottsag lilésein koteles részt venni. Amennyiben az éves bizottsagi
ilések szamanak 50%-4n nem vett részt, igy a bizottsdg elndkének javaslata alapjan a
képviseld-testiilet allast foglal a bizottsagi tagsag megsziintetésérol.

(7) A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van.

(8) A bizottsag allasfoglalasat, dontéseit nyilt szavazas tjan, egyszerii sz6tobbséggel hozza.
A bizottsag hatarozathozatalara a képviselO-testiiletre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
(9) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az iigy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizarasrol az elndk esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.



(10) A bizottsag elnokét és tagjait a bizottsdg dontései kotik. A bizottsag iilésén
megfogalmazott kisebbségi véleménynek a képviseld-testiileti tilésen helyt kell adni.

(11) A Dbizottsagi hatarozatokat a bizottsdg elndke, vagy tavollétében a bizottsag
elndkhelyettese irja ala.

(12) A bizottsag atruhazott hatdskorben hozott hatirozatait a naptari év elejétdl kezdédden
folyamatos sorszammal kell ellatni a meghozatala évének, honapjanak rdmai szamu, napjanak
arab szamu megjelolésével és a hatarozatot hozo rovid megjeldlése feltlintetésével a
kovetkezdk szerint: Alap Kozség Onkormanyzat Képvisel6testiiletének ..../20..(......) ...
hatdrozata. A sorszam utadn a bizottsdg nevének rovid megjeldlése az aldbbiak szerint torténik
UPVB.

(13) A bizottsagi dontések végrehajtasarol, tovabbad a miikddésiikhoz sziikséges szakmai,
technikai és adminisztracios feltételek biztositasarol a jegyzo - a hivatal Gtjan - gondoskodik.
(14) A bizottsadg iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amit a bizottsag elndke és egy
jegyzokonyv hitelesito ir ala. A jegyzokonyv egy példanyat nyilvantartas és megorzés végett a
jegyzonek kell atadni.

27. A polgarmester

66. § (1) Alap Kozség Polgarmestere a megvalasztasat kovetden a megbizatasat féallasban
latja el. Ugyfélfogadasi ideje hétfd és szerdai napokon 8.00 6ratél 12.00 oraig tart.

(2) A polgarmester a képviselo-testiilet torvényes képviseldje, aki a képviseleti jog
esetenkénti ellatasaval az alpolgdrmestert is megbizhatja. A polgarmester fobb feladat- és
hataskoreit a 4. szamu melléklet tartalmazza.

(3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztségek egyidejii betOltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testiilet torvényes képviseldje a korelndk. A korelndk
mint torvényes képviselo:

a) eljar a hatésagok, gazdasagi és tarsadalmi szervek el6tt,

b) részt vesz kiilonbozo targyalasokon, értekezleteken.

(4) A polgarmester képviselO-testiilet altal atruhdzott hataskoreit az 1. szaml melléklet
tartalmazza.

(5) A polgarmester - atruhdzott onkormanyzati tigyben - hozott hatdrozatait a naptari év
elejétdl kezdddden folyamatosan sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezOk szerint:
Alap Kozség Polgarmestere ..../20.....(.) PM szamu hatérozata

A zérojelben feltiintetett datum a hatarozat meghozatalanak az idépontja.

67. § (1) A polgarmester tekintetében a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat,
és meghatdrozza - a jogszabalyok keretei kozott - az Ugyrendi, Pénziigyi és
Vagyonnyilatkozatokat Ellen6rzé Bizottsag javaslata alapjan a munkabérét, egyéb juttatasait.
(2) A polgarmester az kozigazgatasi tevékenységéért a kdzszolgalati szabalyok szerint felelds.
(3) A polgarmester a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatol,
illetve az Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil koteles
megszlintetni.

(4) Ha a polgarmester a (3) bekezdésben foglalt kotelezettségének nem tesz eleget, barmely
képviseld inditvanydra a képviseld-testillet megallapitja az 0Osszeférhetetlenség alapjaul
szolgalo koriilmények fennallasat, és kimondja az Osszeférhetetlenséget, illetdleg donthet a
hozzéjarulds megadasarol, ha azt torvény lehetové teszi azt.



28. Az alpolgarmester

68. § (1) Alap Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete — a sajat tagjai koziil a polgarmester
javaslatara titkos szavazassal — a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére egy fo
alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester feladatat tarsadalmi megbizatas keretében latja el.
(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat, a polgdrmester hatdrozza
meg munkaja teriileteit, tartalméat és ellendérzi a végrehajtids menetét. Ugyfélfogadasi ideje
elézetesen egyezetett iddpontban van.

29. A jegyz6

69. § (1) Az onkormanyzati kozos hivatal székhelyének polgarmestere - palyazat alapjan a
kozos Onkormanyzati hivatalt alkotd telepiilések polgarmestereinek részvételével - a
jogszabalyban meghatarozott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki.

(2) A kinevezés hatarozatlan idére szol.

(3) A jegyzo koteles jelezni a képviselO-testiiletnek, a bizottsdgnak, a polgarmesternek és az
alpolgarmesternek, ha a dontésiiknél jogszabalysértést észlel. Ilyen targyl észrevételét a
képviselo-testiilet jegyzOkonyvének felterjesztésekor a jegyzokonyvhoz csatolja.

(4) A jegyzo fobb feladat- és hataskoreit az 5. szamu melléklet tartalmazza.

30. A Kozos Onkormanyzati Hivatal

70. § (1) A képviseld-testiilet Alapi Kozds Onkorményzati Hivatal elnevezéssel egységes
hivatalt hoz létre az 6nkormanyzat mukodésével, valamint a allamigazgatasi ligyek dontésre
val6 eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A k6z0s 6nkormanyzati hivatalt a jegyzo vezeti.

(3) A kozds onkormanyzati hivatal 1étszamat, munkarendjét, ligyfélfogadasi rendjét kiilon
megallapodas tartalmazza.

(4) A kozo6s onkormanyzati hivatal a jegyz6 altal készitett szervezeti és mitkddési szabalyzat
szerint miikodik, melyet a tarsult képviseld-testiiletek hatarozattal fogadnak el.

31. Lakossagi forumok

71. § (1) A lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasa, valamint a fontosabb
dontések eldkészitése céljabol — a forumot megel6zden legalabb nyolc nappal kozzétett
id6épontban — a polgarmester €s az alpolgarmester lakossagi forumot tartanak, melynek helye a
teleptilés Kultirhaza.

(2) A képviselok az (1) bekezdésben megjelolt helyen — évente legalabb egyszer forumot
tartanak a valasztok részére.

(3) A képviselO-testiilet a civil szervezetként mikodd oOnszervez0dd kozdsségekkel valo
egylittmiikodés, dontés elékészitésbe torténd bevonas érdekében legalabb félévente forumot
tart. A forumot a polgarmester hivja Ossze, melyrdl emlékeztetét kell késziteni, mely
tartalmazza a fontosabb felvetéseket, javaslatokat. Az Onkormdnyzati dontéseket érintd
allasfoglalasrol tajékoztatni kell a képviseld-testiiletet.

(4) Tevékenységi korlikben tandcskozasi jog illeti meg a képviseld-testiileti és bizottsaga
iilésein az alabbi, a telepiilésen miikodo onszervezetd kdzosségeket:

a) Alapi Iskolasokért Kozalapitvany,

b) Alap Kozségi Sportegyesiilet,

¢) Alapi Ovodasokért Kozalapitvany,

d) Alapi Polgarér Egyesiilet,



e) Alap Kozségért Kozalapitvany.
32. Kozmeghallgatas

72. § (1) A képviseld-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett kozmeghallgatast
tart.

(2) A kozmeghallgatast, annak idépontjat legalabb 10 nappal korabban a honlapon illetve a
Hivatal hirdetétablajan kozz¢ kell tenni. A kdzmeghallgatas meghirdetésérdl a polgadrmester
gondoskodik.

(3) A kozmeghallgatds soran az allampolgarok ¢és a telepiilésen miikddd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, Onszervezddd kozosségek képviseléi kozérdekli iigyben a
képviselotestiilethez, a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy a jegyzOhoz kérdéseket
intézhetnek, illetve kozérdekii javaslatokat tehetnek, maximum 5 percben hozzaszolhatnak,
véleményt nyilvanithatnak.

(4) A kozmeghallgatas testlileti iilésnek mindsiil, azt a polgarmester vezeti. A
kozmeghallgatasr6l hangfelvétel nem, csak irasbeli jegyzOkonyv késziil, amelyre -
értelemszerlien - vonatkoznak a képvisel6-testiileti {ilés jegyzokonyvére irdnyadd szabalyok.
(5) A kozmeghallgatdson elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal valaszolni kell.
Amennyiben ez nem lehetséges, a meg nem valaszolt kérdéseket és javaslatokat az illetékes
bizottsagnak, a polgarmesternek, a Hivatalnak meg kell vizsgalniuk és 15 napon beliil a
véalaszt meg kell adniuk a kérdés feltevdjének. A valaszrol a soron kovetkezd képvisel-
testiileti tilésen is tajékoztatast kell adni.

33. Népi kezdeményezések, helyi népszavazas

73. § (1) A népi kezdeményezés polgarmesterhez torténd benyujtasahoz a valasztopolgarok
legalabb 10%-anak inditvanya sziikséges.

(2) A helyi népszavazdst a polgarmesternél a valasztopolgarok legaldbb 20%-a
kezdeményezheti.

34. A koltségvetés, gazdasagi program

(2) A koltségvetés Osszedllitdsanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szolo torvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzdjarulds mértékét a kdzponti koltségvetésrdl szolod
torvény hatdrozza meg.

(3) A képviseld-testiilet a koltségvetését rendeletben allapitja meg.

75. § (1) A koltségvetés targyalasa egy forduldban torténik.

(2) A tervezet elsOként a torvényben eldirt kotelezd dnkorményzati feladatok megvaldsitasat
dolgozza ki, ezek utan a tovabbi még vallalhaté 6nkormanyzati feladatokat.

(3) A koltségvetés az Onkorményzat bevételeit forrasonként, a kiadasokat célok szerint
tartalmazza. Az estleges forraskiesések, aremelkedések, tobbletfeladatok fedezetére kotelezd
tartalékot képezni.

76. § A gazdasagi programot a képviselOtestiilet az alakul6 iilését kdvetd hat honapon beliil
fogadja el, ha az egy valasztési ciklus idejére szol.



35. Az onkormanyzat vagyona

77. § (1) Az dnkormanyzat vagyona a tulajdondbdl és a helyi 6nkormanyzatot megilletd
vagyoni értékli jogokbol all, amelyek az Onkormanyzati feladatok és célok ellatasat
szolgaljak.

(2) A képviselo-testiilet - a jogszabalyi rendelkezéseken tulmenden - rendeletben allapitja meg
a torzsvagyon forgalomképtelen targyait, a korlatozottan forgalomképes targyait, s azokat a
feltételeket, amelyek szerint a vagyontargyakrol rendelkezni lehet.

36. Onkormanyzati intézmények gazdalkodasanak ellendrzése

78. § A sajat intézmények pénziigyi ellenérzését, valamint gazdalkodasanak belsd
ellendrzését az onkormdnyzat a jogszabalyban meghatarozott képesitésti ellendrrel tarsulasi
megallapodas utjan latja el.

37. A képviselo-testiilet feloszlasa

79. § A képviselO-testiilet megbizatasanak lejarta el6tt névszerinti szavazassal, mindsitett
tobbségli dontéssel kimondhatja a feloszlasat. Ebben az esetben a feloszlas szabalyszerliségére
vonatkoz6 kormdanyhivatali nyilatkozat beszerzését kdvetd harom hénapon beliili id6pontra
1dokozi valasztast kell kiirni. A képviseld-testiilet az 0j képviselo-testiilet alakulo tiléséig, a
polgarmester az Uj polgarmester megvalasztasaig ellatja a feladatat, gyakorolja a hataskorét. A
képviseld-testiilet feloszlasa nem mondhat6 ki a valasztast kovetd 6 honapon beliil, valamint
az altalanos valasztast megel6z6 év november 30. napjat kovetéen. Az 1dokodzi valasztas
koltségét az onkormanyzat viseli.

38. A Képviselo-testiilet tarasulasai és egyiittmiikodése

80. § (1) A képviselo-testiilet feladatainak célszertibb, gazdasagosabb ¢és hatékonyabb
megvalositasa, az allampolgaroknak nyujtott kozszolgaltatasai szinvonaldnak javitdsa, a
térségi kapcsolatok elmélyitése érdekében més Onkormdnyzatok képviseld-testiileteivel
irasbeli megallapodéssal az M6tv.-ben meghatarozott tarsulast hozhat 1étre.

(2) A képviselo-testiilet, a bizottsag, a polgarmester, a jegyz6 a képviseldtestiilet intézményei
tarsulasai feladatkoriikben egymassal, illetve mas jogi személlyel €s jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezettel eseti és rendszeres kapcsolatot alakithatnak ki, tanacskozéasokat, k6zos
rendezvényeket szervezhetnek. Tapasztalataik kolcsonods atadésa, a helyi sajatossagoknak
megfeleld szervezeti megoldasok, kulturalis és egyéb feladataik hatékonyabb, eredményesebb
¢s szinvonalasabb ellatasa, valamint a lakossag onszervezddd kozosségeivel, a tarsadalmi és
érdekképviseleti szervekkel valo hatékonyabb és szélesebb korii egyiittmiikodés érdekében.
(3) A képviseldtestiilet hazai és kiilfoldi dnkormanyzatokkal egyiittmiikodési megallapodast
kothet.

39. Zaro és hatalybalépteto rendelkezések

81. § (1) A szabalyzat fiiggelékeinek folyamatos vezetésérol €s kiegészitésérdl — a képviseld-
testiilet dontései vagy jogszabalyi eldirasok alapjan — a jegyz6 gondoskodik.

(2) A szabalyzat megtekinthetd a hivatalban a jegyzénél valamint a honlapon.

(3) E rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.



(4) Hatalyat veszti ,,az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol” szolo 8/2011.
(V.2.) onkormanyzati rendelet és ,,az onkormanyzat szervezeti ¢s miikkodési szabalyzatarol
szolo  8/2011.(V.2.) oOnkormanyzati rendelet modositasarol” szoldo 13/2011.(IX.30.)
onkormanyzati rendelet.

Méhes Lajosné Csalovszkiné Mezei Zsuzsanna
polgiarmester jegyzo
KIHIRDETESI ZARADEK

A rendelet a mai napon kihirdetésre kertilt.

Alap, 2014. februar 7.

Csalovszkiné Mezei Zsuzsanna
Jegyz6



A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei:
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szamu melléklet: A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre ruhazott hataskdrok

szamu melléklet: A képviseld-testiilet bizottsaganak feladat- és hataskore

szamu melléklet: A Képviseld-testiilet el¢ keriilo eldterjesztések el6készitésének rendje,
tartalmi és alaki kovetelményei

szamu melléklet: A Polgarmester fobb feladat- és hataskore

szamu melléklet: A Jegyzo fobb feladat- és hataskore

szamu melléklet: Szabalyzat Alap Kozség Képviselo-testiiletének képviseldi és
hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatanak kezelésérol, nyilvantartasarol, ellendrzésérol

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat fiiggelékei:
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. sz. fiiggelék: A képviseld-testiilet tagjainak névsora.

sz. fliggelék: A képviselO-testiilet bizottsagainak 1étszama, személyi Osszetétele.
sz. fiiggelék: Tarsadalmi, civil szervezetek

sz. fliggelék: Az onkormanyzat szakfeladatrendje

. sz. fiiggelék: A belsd ellendrzésrol

1. szama melléklet a 2/2014. (II. 7.) onkorményzati rendelethez
A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok

Dont az 6nkormanyzati segély iranti kérelmekrol.

Dont a hulladékkezelési kozszolgaltatasi dij 50 %-os mérséklése iranti kérelmekrol.
Dont a kedvezményes kozszolgaltatasi dij megallapitasarol.

Gyakorolja az Onkormanyzati vagyont érintd hatdsagi eljarasban a tulajdonost
megilletd nyilatkozattételi jogot, tovabba a kozigazgatdsi és birdsagi eljarasban az
igyfél jogat.

Engedélyezi az oOnkormanyzat cimerének eldallitasat, hasznalatat, forgalomba
hozatalat.

Engedélyezi az Onkormdanyzat zaszlajanak készitését, hasznalatat, forgalomba
hozatalat.

Elbiralja a kozteriilet-hasznalatra irdnyul6 kérelmeket.

2. szaml melléklet a 2/2014. (II. 7.) dnkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET UGYRENDI, PENZUGYI ES

VAGYONNYILATKOZATOKAT ELLENORZO BIZOTTSAGANAK FELADAT- ES

HATASKORE

- Végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat a jogszabalyban szabélyozott esetekben.

- Vizsgalja a képviselo-testiileti tagok mandatumat, 6sszeférhetetlenségi iigyeit.

- Ellendrzi a képviseld-testiilet €s szervei szabalyszerii miikodését, a szabalyzat megsértése
esetén intézkedéseket kezdeményez.

- Vizsgalja a képviselo-testiilet hatarozatainak, rendeleteinek végrehajtasat.

- Ellendrzi a képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorok gyakorlasat.

- Vizsgalja a képvisel6-testiileti tagok jogainak, kotelezettségeinek érvényesiilését.



- Ellendrzi a mas képviseld-testiiletekkel, testvérvarosokkal, gazdasagi szervekkel,
pénzintézeti szervekkel kotott megallapodéasokat €s azok végrehajtasat.

- Kozremiikodik a képviseld-testiilet rendeleteinek el6készitésében.

- Feliigyeli a képviselo-testiilet hatarozatainak és rendeleteinek torvényességét.

- Ellatja a képviselo-testiilet hataskorébe tartozo fegyelmi tigyek elokészitését.

- Elvégzi a képviselO-testiilet titkos szavazassal torténd dontései esetén a szavazas
lebonyolitasaval kapcsolatos teenddket.

- Javaslatot tesz a polgarmester javadalmazasa €s egyéb juttatasai megallapitasara.



3. szamu melléklet a 2/2014. (II. 7.) onkorményzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ELE KERULO ELOTERJESZTESEK
ELOKESZITESENEK RENDJE, TARTALMI ES ALAKI KOVETELMENYEI

L.
Az eloterjesztések és tartalmi kovetelményeik

1./ A képviselO-testiilet elé keriil6 eldterjesztések lehetnek:

a) A munkatervi napirendi pont és egyéb dontést igényld ligy targyaldsabol kovetkezo
dontést igényld javaslatok.

b) Tajékoztato jellegii anyagok.

2./ A testiileti dontést igényld javaslatok irdnyulhatnak:

- Onkormanyzati rendelet megalkotasara, valamint

- hatarozat meghozatalara.

3./ A képviselo-testiilet elé keriild eldterjesztés altalaban két részbdl all:

- a targy ¢és a helyzetelemzés ismertetésébdl, a dontési javaslat indokoldsabol, esetleg az
ehhez csatolt mellékletekbol,

- a hatdrozati (dontési) javaslatbol.

A hatérozati javaslat kidolgozédsa csak akkor mell6zhetd, ha az {igy ismertetésébdl - az
elfogadason tul - dontési igény nem jelentkezik.

Téjékoztato tartalmu elSterjesztés altalaban nem tartalmaz hatarozati javaslatot.

4./ Az elbterjesztés elsO részének tartalma:

- a targy pontos meghatarozasa, utalds arra vonatkozdan, hogy abban a targykorben volt-e
napirend a testiilet el6tt (ha igen, milyen dontés sziiletett, hogyan alakult annak végrehajtasa).

- az 1j kovetelmények, Osszefiiggések, lakossagi vélemények elemzése,

- az elOkészités soran végzett munka fObb tapasztalatai, mely szervekkel, személyekkel
tortént egyeztetés, ennek sordn milyen Iényeges érdek- és véleménykiilonbségek meriiltek fel
(kisebbségi vélemények bemutatasa),

- az eldterjesztés szerves részét képezik a téma atfogd értékelését segitd mellékletek,

5./ Az eldterjesztés masodik részének (hatarozati javaslat) tartalma.

- a dontési javaslatok logikusan épiiljenek az eldterjesztés elsé részének megallapitasara,
azok alapjan, azokkal 6sszhangban szabjdk meg a feladatot,

- szabatosan, pontosan, jogszabalyszerlien és tomdren - az 4altalanossag keriilésével -
fogalmazzdk meg az elérendo célt,

- ha indokolt javasolni kell a kordbbi testiileti hatarozat (ok) modositasat, kiegészitését vagy
hatalyon kiviil helyezését,

- az elbterjesztés targyatol, illetdleg jellegétdl fiiggden

- kiilonosen amikor a dontéssel elérni kivant célnak tobb megoldasi lehetdsége van - két,
vagy tobb valtozatban kell a hatdrozati javaslatot kidolgozni,

- tartalmazza a végrehajtasért felelos személyek megnevezését, a végrehajtasi hataridot.

II.
Az eléterjesztések alaki kovetelményei

1./ Az eldterjesztések - {6 szabalyként - irasban keriilnek a képviseld-testiilet elé. Kivételes
esetben - az iligy fontossagara, siirgdsségére tekintettel - szobeli eldterjesztések tehetok a
képviselo-testiilet {ilésén, melyet az {ilés eldtt jelezni kell a polgarmester felé, a napirendi
javaslat megszavaztatasa elott.



2./ Kotelezben irdsos eldterjesztést kell késziteni az alabbi tigyekben:
- dnkormanyzati rendeletalkotés,
- képviseld-testiilet és szerveinek szervezeti ¢és mikodési rendje kialakitasa,
megvaltoztatasa,
- helyi népszavazas,
- népi kezdeményezés kiirasa
- Onkormanyzati jelképek meghatdrozasa
- donkormanyzat gazdasagi programja, koltségvetése,
- fejlesztési koncepciok, célok meghatarozasa,
- dnkormanyzat tulajdonéval €s vagyonaval kapcsolatos valamennyi iigy,
- Onkormanyzati vallalkozassal 6sszefiiggd tigyek
- telepiilésrendezési programmal és rendezési tervvel kapcsolatos tigyek,
- tarsulas 1étrehozasa, tarsulashoz valo csatlakozas,
- donkormanyzati intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése,
- a képviseld-testiilet szerveinek tevékenységérdl szold beszamolo,
- a képviselo-testiilet hataskorébe tartozd dnkormanyzati hatdsagi iigy,
3./ Az el6terjesztések terjedelme 10 oldalnal tobb nem lehet (kivéve: rendeletek).
Az eldterjesztés terjedelmi korlatainak tallépését a polgarmester engedélyezheti.
4./ Az elOterjesztésben az alairds s.k. jelzésti lehet, bélyegzé lenyomatot nem kell
alkalmazni.
II1.
Az eloterjesztések elokészitésének szabalyai

1./ Az elbterjesztés elokészitéséért az abban foglaltak megalapozottsagaért, az elokészités
soran az érdekelt személyekkel és szervekkel vald egyeztetésekért a napirend eldadodja a
felel0ds.

Az elbterjesztések eldéadoja:

- a polgarmester

- az alpolgarmester

- ajegyz0

- a teleptilési képviseld

- a k6z6s dnkormanyzati hivatal dolgozoi,

- a képviseld-testiilet, vagy a bizottsag altal felkért barmely személy lehet.

2./ Az elbterjesztéseket - az eldzetes egyeztetések utan - a testiileti iilés idopontja eldtt 15
nappal kell a jegyzOhoz benytjtani. Ekkor kell javaslatot tenni a meghivandé személyekre,
vagy szervekre is.

3./ A hataridon tal leadott eldterjesztések képviseld-testiilet elé vitelérdl a jegyzdvel tortént
egyeztetés utan a polgarmester dont,

4./ A képvisel6-testiileti iilésen csak a polgarmester - a jegyzdvel tortént egyeztetés utan -
engedélyével szabad eldterjesztést kiosztani.

5./ A képviselo-testiilet iilésére késziilt eldterjesztések csak polgarmesteri szignalassal
keriilhetnek targyalasra.

6./ Koltségvetési targyll  eldterjesztések csak a  Ugyrendi, Pénziigyi és
Vagyonnyilatkozatokat Ellendrzé Bizottsdg egyetértdé véleményével, jovahagyasaval
nyujthatok be.



4. szamu melléklet a 2/2014. (II. 7.) onkorményzati rendelethez

A POLGARMESTER FOBB FELADAT- ES HATASKORE
1./ A Polgarmester fobb feladat- és hataskore:

a) A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikodésével dsszefliggd feladatai kiilondsen:

- segiti a telepiilési képviselok munkajat

- 0sszehivja és vezeti a testiilet iiléseit

- képviseli az 6nkorményzatot

- szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatdsokat

- biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényesiilését

- meghatdrozza a jegyz06 feladatait a képviseld-testiilet miikodésével dsszefliggésben

- a képviselO-testiilet utolagos tajékoztatasa mellett, az Motv. 42.§-ban meghatarozott ligyek
kivételével dont a két ilés kozotti idoszakban felmeriild, halaszthatatlan, a képviseld-testiilet
hataskorébe tartoz6 minden 6nkorményzati tigyben.

b) A polgarmesternek a bizottsagok mitkddésével osszefliggd fobb feladatai:

- biztositja a bizottsdgok jogainak és kitelezettségeinek érvényesiilését

- ellatja a bizottsdgok rendszeres tajékoztatasat

- inditvanyozhatja a bizottsagok 6sszehivasat

- felfiiggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrdl a képviseld-
testiilet a kovetkezd iilésen hataroz.
elnokét, vagy hozzatartozdjat személyesen érinti.

¢) A kozos onkormanyzati hivatallal 6sszefliggd fobb polgarmesteri jogositvanyok:

- a képviseld-testiilet dontései és sajat onkormanyzati jogkdrében eljarva irdnyitja a hivatalt,

- a jegyzO6 javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban,

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatési ligyekben, hatosagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,

- a jegyzO javaslatara eldterjesztést nyajt be a képviselO-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének a
meghatarozasara

- szabélyozza a hataskorébe tartoz6 ligyekben a kiadmanyozas rendjét,

- gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester, a jegyz6 és az dnkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.

- gyakorolja a polgarmester hataskorébe tartozo kiadmanyozasi €s utalvanyozasi jogot.

d) Egyéb polgarmesteri feladatok:

- kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és lakossagi szerveivel, annak vezetdivel

- eldsegiti a lakossag dnkormanyzati feladatokban valo kozremiikodését

- rendszeres 1d6kozonként /hetente/ fogadoorat tart

- &polja az 6nkormanyzat hazai és nemzetkozi kapcsolatait

- fogadja az 6nkormanyzattal kapcsolatban allo kiilfoldi partnerek képviseldit, €s a veliik
valo targyalas soran elézetes megallapodasokat kothet

- véleményt nyilvanit a telepiilés €letét érintdé kérdésekben nyilatkozik a sajtonak, a hirk6z16
szerveknek a dolgozokkal kapcsolatos egyes munkaltatoi jogok tekintetében egyetértési jogot
gyakorol

- jovahagyja a hivatal igyrendjét



- irdnyitja az dnkorményzat kiiliigyi tevékenységét.
5. szamu melléklet a 2/2014. (II. 7.) dnkormanyzati rendelethez
A JEGYZO FOBB FELADAT- ES HATASKORE

1./ A jegyz6 gondoskodik az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ebben a korben:

-eldkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsdgok elé keriild eldterjesztéseket, illetdleg
allast foglal azok jogszertisége tekintetében

-ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

-tandcskozasi joggal részt vesz a testiilet €s a bizottsagok iilésein

-torvényességi észrevételeket tehet a szavazas elott az eldterjesztés vitajaban

-koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek, ha

dontésiiknél jogszabalysértést észlel

-gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egyiitt
irja ala
-rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert a képviselGtestiiletet, a bizottsagokat és a
tanacsnokot (okat) az dnkormanyzat munkajat érint6 jogszabalyi valtozasokrol
-igény szerint tajékoztatja a képviseld-testiiletet a polgarmesteri hivatal munkajarol és az
allamigazgatasi ligyintézés helyzetérol
-véleményt nyilvanit ( allast foglal ) a polgarmester , az alpolgarmester és a bizottsag
elnokének kérésére jogértelmezési kérdésekben
-javaslatot tesz az dnkorményzat dontésének feliilvizsgalatara

-gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek naprakész tartasarol.

2./A jegyz0 egyéb fObb feladatai:
- vezeti a k6zds dnkormanyzati hivatalt
-dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi ligyeket
-dont azokban a hatdséagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at
-ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatési feladatokat €s a hatosagi hataskoroket
-dont a hataskorébe utalt tigyekben
-a hataskorébe tartozo tligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztvisel6i tekintetében. A
kinevezéshez, vezetdi megbizdshoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavonasahoz,
jutalmazashoz — polgarmester altal meghatdrozott korben - a polgarmester egyetértése
sziikséges
-ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszerisitésével Osszefiiggd
feladatokat

3 /A képviselo-testiilet atruhdzott hataskorben felhatalmazza a jegyzot a kovetkezo hataskor
ellatasara:
- kozutkezel6i hozzajarulas megadasa.



6. szamu melléklet a 2/2014. (II. 7.) dnkormanyzati rendelethez

SZABALYZAT
Alap Kozség Képviselo-testiiletének képviseldi és hozzatartozéi vagyonnyilatkozatanak
kezelésérol, nyilvantartasarol, ellenorzésérol

Alap Koézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a ,,Képvisel6-testiilet és Szervei
Szervezeti és Mukodési Szabalyzatarol” sz616 jelen rendelet 59. § (2) bekezdésében valamint
- a Képviseldtestiilet bizottsagainak feladat és hatdskorérdl szo6lo- 2. szami mellékletében
foglaltak szerint Alap Kozség KépviselO-testiilete tagjai vagyonnyilatkozatanak kezelésével,
nyilvantartdsaval, ellendrzésével kapcsolatos szabalyok az aldbbiakban keriilnek
megallapitasra.

L.
Altalanos rendelkezések

1. A helyi dnkormanyzati képviseldk jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo 2000. évi XCVL
torvény (tovabbiakban: Okjtv.) 10/A. § (1) bekezdése értelmében a helyi képviseld-testiilet
tagjai a megbizolevelének atvételétdl, majd ezt kovetden minden év januar 1-jétdl szamitott
30 napon beliil az Okjtv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot kdteles tenni.

2. A sziikséges nyomtatvanyokat a megbizolevelek atvételétdl szamitott 8 munkanapon
beliil, majd azt kovetden a kotelezettség teljesitését megel6zo év december 31-ig a szervezési
csoport vezetdje vagy az Ot helyettesitdé személy (tovabbiakban koztisztviseld) adja at a
képviseloknek.

3. A képviselok a Bizottsdg elndkével eldre egyeztetett idépontban adhatjak 4t a
vagyonnyilatkozatukat. Az atadas idOpontjardl a koztisztviseld értesiti a képviseloket.

4. A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz koteles csatolni a vele kdzos haztartdsban €16
hdzas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének az Okjtv. melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatat is.

5. A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén - annak benyujtasaig - a képviseld
képviseldi jogait nem gyakorolhatja, a helyi Onkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV.
torvény 20. §-aban meghatarozott juttatdsokban nem részestilhet.

II.
A vagyonnyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos szabalyok

1. A vagyonnyilatkozatokat a Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi.

2. A vagyonnyilatkozatokat 2 példanyban, tollal kell kitdlteni, melybdl 1-1 példany a
képviselonél marad.

3. A képviseld, a sajit és a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatat az Okjtv. - ben megéllapitott
hatariddig, kiilon - kiilon zart boritékban adja at a Bizottsag elndkének, akinek az atvételnél a
koztisztviseld technikai segitséget nyujt.

4. A vagyonnyilatkozatok atvételét a Bizottsag elndke irasban, az 1. sz. melléklet szerinti
atadas - atvételi igazolds kitoltésével tanusitja, melynek 1 példanyat a koztisztviseld a
képviselo részére atadja.

I11.
A vagyonnyilatkozatok ellendrzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellendrzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a Bizottsagnal
barki kezdeményezheti.

2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét
tartalmara vonatkozé tényallas esetén van helye.



Amennyiben az eljarasra irdnyulé kezdeményezés nem hatdrozza meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogéasolt részét és tartalmat, a Bizottsdg elndke a kezdeményezodt
hianypotlasra (kiegészitésre) hivja fel. Ha a kezdeményezd a hidnypodtlasnak 10 munkanapon
beliil nem tesz eleget, a Bizottsag az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.
Azonos modon jar el a Bizottsag, ha megallapitja a kezdeményezésrdl, hogy az nyilvanvaldan
alaptalan, vagy ha a bejelentés névteleniil érkezett.

3. Ugyanazon képviseld6 esetében a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
megismétlésének csak abban az esetben van helye, ha az eljarasra irdnyulo kezdeményezés 1j
tényallast (konkrét adatot) tartalmaz. Uj tényallas nélkiil a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
megismételt eljarasra iranyuld kezdeményezést a Bizottsdg eljaras lefolytatdsa nélkiil
elutasitja.

4. A képviseld vagyonnyilatkozata - az ellendrzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - nyilvanos. A képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak
a Bizottsag tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

5. Amennyiben a képviseld vagyoni helyzetére vonatkozdan bejelentést tesznek, a Bizottsag
elndke haladéktalanul tajékoztatja a képviseldt a bejelentés tartalmarol.

6. A képvisel0 a Bizottsag elnokének tdjékoztatasat kovetden koteles haladéktalanul irdsban
bejelenteni a sajat, illetve a hozzatartozoja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra
vonatkoz6 azonosité adatokat.

Az azonositd adatokat csak a Bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat
kovetd 8 napon beliil térdlni kell.

7. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras soran a képviseldi €s hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatba torténd betekintést a V/4. pont szerint vezetett Betekintési nyilvantartas-
ban dokumentélni kell.

8. A Bizottsdg a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras eredményérél a
Képviselo - testiiletet a soron kdvetkezo iilésén tajékoztatja.

Iv.
A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos technikai tevékenységet a koztisztviseld végzi. A
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

2. A vagyonnyilatkozat - tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatban keletkezett 6sszes
iratot az egyéb iratokrol elkiilonitetten, az Alapi K&z6s Onkorményzati Hivatalnal kell
kezelni. A vagyonnyilatkozatokat zarhato lemezszekrényben kell tarolni.

3. Az ellendrzési eljarasrol a 1. sz. melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni.

4. Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képviseld a Bizottsagnak irdsban bejelenti,
hogy a kdzds haztartasban €16 hazas - vagy élettars és gyermek esetében a kozos haztartasban
¢lés megsziint, a Bizottsag altal kezelt hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul
visszaadja a képviseldnek, melyrdl atadas - atvételi igazolast kell kiallitani.

5. A képvisel6 megbizatasanak megsziinésekor a Bizottsdg a vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett képviseld részére a sajat és a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat visszaadja,
melyrdl atadas - atvételi igazolast kell kiallitani.

V.
A betekintési jog gyakorlasanak szabalyai
1. A képviselé vagyonnyilatkozataba - az ellendrzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével - barki betekinthet.
2. A betekintési jog gyakorlasat a Bizottsag elnoke biztositja.



3. Az allampolgéri betekintést a Bizottsdg elndkénél irasban kell kezdeményezni. A
Bizottsag elndke a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil a kérelmezot és az
érintett képvisel6t- a hivatal Gtjan- értesiti a betekintés iddpontjardl.

4. A betekintési jog gyakorlasat a 2. sz. melléklet szerint vezetett Betekintési nyilvantartas-
ban minden esetben fel kell tiintetni. A nyilvantartds tartalmazza a betekintd nevét, a
betekintés idOpontjat, a betekintd alairasat és esetleges megjegyzesét.

VL.
Felelosségi szabalyok
1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszertiségéért
a Bizottsag felelds.
2. A képviseld felelos azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljes
kortiek és aktualisak legyenek.

6/1. szamu melléklet a 2/2014. (1. 7.) onkormdnyzati rendelethez
Nyilvantartas a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljarasarol
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast kezdeményezo neve:
Az eljaras kezdeményezésének idépontja:
Az eljarasban érintett képviselo:
A vagyonnyilatkozat kifogasolt része:
A kifogasolt rész megjeldlésének hidnydban a hianypodtlasra felhivas iddpontja:
Az érintett tdjékoztatdsanak idépontja a bejelentésrol:
Az azonosité adatok dtadasanak idépontja az Ugyrendi Bizottsag részére:
Az Ugyrendi Bizottsag iilésének idépontja:
Az eljards eredménye:
- elutasitva a bejelentés mert
- nyilvanvaloan alaptalan bejelentés
- a bejelentd a hidanypotlasnak nem tett eleget
- az ismételt kezdeményezés 11j tényallast nem tartalmaz
A bejelentés alapjan az Ugyrendi Bizottsag megallapitasa:
Az azonosito adatok torlésének idépontja:
A KépviselO-testiilet tajékoztatasanak idépontja az eljaras eredményérol:

6/2. szamu melléklet a 2/2014. (1. 7.) onkormanyzati rendelethez

BETEKINTESI NYILVANTARTAS
A helyi onkorményzati képviseldk jogallasanak egyes kérdéseirdl szold 2000. évi XCVI.
torvény 10/A § (3) bekezdése alapjan ellendrzési célbol a VAGYONNYILATKOZAT-hoz
kapcsolodo ADATLAP-ba az alabbi szeryek tekintettek be:
BETEKINTESI JOG GYAKORLASA
KI MIKOR MEGJEGYZES
.. (név) .név ..h6 .nap
.. (név) ..név .ho .nap



A képviselo-testiilet tagjainak névsora

Polgarmester:
Alpolgarmester:
Telepiilési képviselok:

1. fiiggelék a 2/2014. (I1. 7.) onkormanyzati rendelethez

M¢éhes Lajosné
Dr. Gubik Zoltan
Bolcskei Jen6né

Erés Gabor
Suplicz Attila
Salamon Lajos
Zuppon Andrea

2. fliggelék a 2/2014. (II. 7.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet bizottsagainak létszama, személyi osszetétele

Ugyrendi, Pénziigyi és Vagyonnyilatkozatokat Ellendérzd Bizottsag

Elnoke:
Képviseld tagjai:

Salamon Lajos
Bolcskei Jenoné

Zuppon Andrea

3. fiiggelék a 2/2014. (1I. 7.) onkormanyzati rendelethez

Tarsadalmi, civil szervezetek

Szervezet neve Székhely Vezetd neve
Alapi Iskolasokért 7011 Alap, Dozsa Gyorgy u. 31. Kaszas Istvanné
Kozalapitvany
Alap Ko6zségi Sportegyesiilet 7011 Alap, beltertilet 129. hrsz. Fenekes Laszlo
Alapi Ovodasokért 7011 Alap, Dozsa Gyorgy u. 31. Kanyéné Somogyi
Kozalapitvany Tiinde
Alapi Polgarér Egyesiilet 7011 Alap, Dozsa Gyorgy u. 31. Rompos Mihaly
Alap Kozségért Kozalapitvany | 7011 Alap, F6 at 164. Kovics Attila Péter




4. fiiggelék a 2/2014. (I1. 7.) onkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzati alaptevékenységek allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti
besorolasa

Alap Kozség Onkormanyzata
jogszabalyban meghatarozott kozfeladata, alaptevékenysége
Alap Kozség Onkormanyzata 65/2012. (V. 10.) szamu hatarozata alapjan

1. Alap kdzség Onkorményzata jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Alap Kozség Onkorményzata ,,a helyi dnkormanyzatokrol” szold 1990. évi LXV. térvény 8. § (1)
valamint (4) bekezdése alapjan latja el feladatait.

2 Alaptevékenységi szakagazat: 841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

3. Alap kozség Onkormanyzata szakfeladatrend szerinti alaptevékenysége:

A B C
Szakfeladat megnevezése Szakfeladat szama

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa 522001
2. Iskolai intézményi étkeztetés 562913
3. Lakoéingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése 680001
4, Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése 682002
5. Onkormanyzati jogalkotas 841112
6. Onkorményzatok és tarsulasok 4ltaldnos végrehajtd igazgatasi

, ; 841126

tevékenysége
7. Onkormanyzatok m.n.s. nemzetkozi kapcsolatai 842155
8. Ado, illeték kiszabasa, beszedése, addellenbrzés 841133
9. Onkormanyzatok kozbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaval

N . 841401

Osszefiiggo feladatok
10. | Kozvilagitas 841402
11. | Varos- és kozséggazdalkodéasi m.n.s. szolgaltatasok 841403
12. | Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerti nevelése, oktatasa (1-

4. évfolyam) 852011

Altalanos iskolai tanulék nappali rendszer(i nevelése, oktatasa (5- | 852021

8. évfolyam)
13. | Haziorvosi alapellatas 862101
14. | Fogorvosi alapellatés 862301
15. | Csalad- és névédelmi egészségiigyi gondozas 869041
16. | Ifjusag-egészségiigyi gondozas 869042
17. | Id6sek nappali ellatasa 881011
18. | Aktiv koruak ellatasa 882111
19. | Id6skoruak jaradéka 882112




20. | Lakésfenntartasi tamogatas normativ alapon 882113
21. | Apolasi dij alanyi jogon 882115
22. | Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatdsok 882117
23. | Kiegészitd gyermekvédelmi tAmogatas 882118
24. | Ovodaztatasi tamogatas 882119
25. | Atmeneti segély 882122
26. | Temetési segély 882123
27. | Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas 882124
28. | Mozgaskorlatozottak kozlekedési timogatasa 882125
29. | Egy¢b dnkorményzati eseti pénzbeli ellatasok 882129
30. | Adodssagkezelési szolgaltatas 882201
31. | Koztemetés 882203
32. | Gyermekjoléti szolgaltatas 889201
33. | Szocialis étkeztetés 889921
34. | Onkormanyzatok altal nyujtott lakastdmogatas 889942
35. | Mozgaskorlatozottak gépjarmi szerzési €s atalakitasi timogatasa 889967
36. | Civil szervezetek miikodési tamogatasa 890301
37. | Rovid idStartamu kdzfoglalkoztatas 890441
38. | Foglalkoztatast helyettesitd tamogatasra jogosultak hosszabb 890442
id6tartamu kozfoglalkoztatasa
39. | Egyéb kozfoglalkoztatas 890443
40. | Egyhazak kozosségi €s hitéleti tevékenységének tamogatasa 890506
41. | Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartisa 910121
42. | Konyvtari szolgaltatasok 910123
43. | Kozmiivelodési intézmények, k6zosségi szinterek mikodtetése 910502
44. | M.n.s egyéb szorakoztatasi tevékenység 932919
45. | Kdztemetd-fenntartas és miikddtetés 960302

4. Alap Kdzség Onkorményzata vallalkozasi tevékenységet nem folytat.




5. fliggelék a 2/2014. (II. 7.) 6nkormanyzati rendelethez
A belso ellenérzésrol

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban Aht.), a végrehajtasara
kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet, tovabba a koltségvetési szervek bels6d
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) alapjan Alap K6zség Onkorményzata és az éltala iranyitott kdltségvetési
szervek és ellatott kozfeladatok belsd ellendrzését kiilsé erdforras bevonasaval latja el.

A bels6 ellendrzési tevékenység fiiggetlen, belsé ellendri nyilvantartasba vett - s ezt évente
igazold - személy foglalkoztatasat biztositd kiilsé erdforrds (szervezet) bevondsaval keriil
ellatasa.

A feladatellatas részletes szabalyait a Belsé Ellenérzési Kézikonyv és az Alapi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a koltségvetési ellendrzésrol
sz016 rendelkezései tartalmazzak.

A Magyarorszag helyi onkormdanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. Torvény alapjan a
jegyzo Kkoteles olyan pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszert mikodtetni, mely
biztositja a helyi Oonkorményzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerli, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 69.§ (2) bekezdés alapjan a belsé kontrollrendszer — beleértve a belsé ellendrzést —
létrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztésért a koltségvetési szerv vezetdje felelos az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatok figyelembevételével.

A fentiek és az Aht. 70.§ (1) bekezdés alapjan a belsé ellenorzés kialakitasarol, megfelel6
miikodtetésérol és fiiggetlenségének biztositasardl a jegyzd, mint a Kkoltségvetési szerv
vezetdje koteles gondoskodni.

A bels6 ellendrzés bizonyossagot adé és tanacsado tevékenység keretében a
jogszabalyoknak és a belsé szabalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a
kozfeladatok ellatasat vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a
koltségvetési szerv vezetdje részére, annak érdekében, hogy az ellenérzott szerv miikodését
fejlessze és eredményességét novelje.

A belsd ellendrzési tevékenység sordn szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszerellendrzéseket,
teljesitmény-ellendrzéseket, illetve informatikai ellenérzéseket kell végezni.

A belsO ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai szerint a belsé ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitdsat, mikodését és informacios
rendszerét fenyegetd kockazatokat a pénziigyi ¢s mukodési adatok megbizhatosaga és
zartsdga, a miikodési folyamatok hatékonysdga és eredményessége, a vagyonvédelem, a
torvények, a szabalyzatok, irdnyelvek, eljarasok és szerzddések betartasa tertiletén.

A kozponti jogszabalyok, a kozponti jogharmonizacids és koordinécios feladatkorében a
minisztérium altal kiadott Modszertani Utmutatok standardizalt moédon meghatarozzak, illetve
segitik a tervezést, a targyévre tervezett belso ellendrzési tevékenységet.



A belsé ellenérzés altalanos stratégiai célja, hogy rendszerszemléleti megkozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll ¢és szervezetiranyitasi rendszerek modszeres értékelésével,
javitasaval hozzajaruljon az onkormanyzat gazdasagi programjaban meghatarozott
célkitiizések eléréséhez.

Az ellendrzési feladatok végrehajtasanak elsddleges célja:

-Pécsmegyer Kozség Onkormanyzat és az intézményei zavartalan, szabalyszerti miikddésének
tamogatasa,

-az eszkozokkel és forrasokkal valo hatékony gazdalkodas eldsegitése, vagyonvédelem.

A fenti célok elérése érdekében biztositott a belsd ellendrok fiiggetlensége.

A belso ellenérzés tevékenységének megszervezése négy éves iddszakot magaba foglalo
stratégiai terv és éves ellendrzési terv alapjan torténik.
A belso ellendrzés feladattervét kockazatelemzés alapjan hajtja végre.

A belsé ellendrzés fontos feladata a potencidlis hibak megelézése érdekében, hogy a
megjelend vj, illetve jelentds mértékben mddosuld jogszabalyok értelmezéséhez, egységes
végrehajtasahoz segitséget nyujtson, egyiittmiikddve az ellendrzott koltségvetési, illetve
egyeéb szervezettel.

A jogi szabéalyozasban, valamint a Modszertani Utmutatoban foglaltak szerint a belsd
ellendrzés hangsulyanak folyamatosan at kell helyezdnie a 1ényegi feladatara, a kockazatokat
kezelni hivatott kontroll rendszer értékelésére. A belsd ellendrzésnek bizonyossagot kell
nyUjtania a szerv vezetdjének az altala kiépitett és miikodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll
rendszerek megfeleloségét illetden.

A helyl Oonkorményzatokra vonatkozé altalanos hataskori szabalyok szerint a képvisel6-
testiilet hataskorébe tartozik az éves belso ellenérzési terv jovahagyasa

Az egyes ellendrzések lefolytatdsanak eljarasi szabalyai a Bkr. alapjan keriilnek ellatasra.

Tekintettel arra, hogy a belsé ellendrzés Kkiilsé szakértoé igénybe vételével keriil ellatasra,
ezért a belso ellenorzési vezetoi feladatok is altala keriillnek ellatasra.

A belso ellendrzés fiiggetlenségét biztosito szervezeti felépitést a Belso ellenérzési kézikonyv
tartalmazza.

A belsd ellendrzést végzo szerv képviseletében eljaro belsé ellendr feladatainak maradéktalan
ellatasa érdekében az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
— barmely helyiségébe beléphet,
— széamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz ¢€s
informatikai rendszerhez,
— kérésére az ellenOrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozdja koteles
szoban vagy irasban informdciot szolgaltatni.

A bels6 ellendrzést végzd szerv képviseletében eljard belsd ellenér az ellendrzott szervnél,
illetve szervezeti egységnél
— allamtitkot, szolgalati titkot, tizleti titkot tartalmazo iratokba és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrol masolatot, kivonatot kérhet, illetve
— személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatdrozott adat- és titokvédelmi
eldirasok betartasaval.
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